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CEL INSTRUKCJI

Instrukcja udzielania zaméwieh wspoffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w Polskiej
Spétce Gazownictwa sp. z 0.0. (zwana dalej ,Instrukcjg”) okresla zasady udzielania zaméwien
dotyczacych projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach danego
Programu Operacyjnego i ma zapewni¢ dyscypline w zakresie wykorzystania przez Spétke
$rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje tych zamowien.

ZAKRES

Instrukcja okresla tryby i formy udzielania zamoéwien niepublicznych wspoéffinansowanych
ze $rodkow UE dla projektéw, dla ktérych zawarto umowy o dofinansowanie, ktére zostaty
zgtoszone do dofinansowania i sg w trakcie oceny. Instrukcja moze by¢ réwniez
stosowana w odniesieniu do projektéw planowanych w przysztosci do zgtoszenia do
dofinansowania. Instrukcja okresla réwniez organizacje, sktad oraz tryb pracy Komisji
Przetargowych, dziatajgcych przy udzielaniu tych zaméwienh w Polskiej Spoétce
Gazownictwa sp. z 0.0.

Do udzielania zaméwiehn wspétfinansowanych publicznych stosuje sie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz postanowienia okreslone w czesci IV pkt 6 Instrukc;ji.

Nie stosuje sie procedur okreslonych w niniejszej Instrukcji w przypadku zaméwien
wspotfinansowanych niepublicznych na dostawy, dokonywanych na gietdzie towarowej w
rozumieniu przepiséw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

DEFINICJE

. Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowa,

prowadzong przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, na ktorej
zamieszczane s3 informacje o prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamoéwienia
wspoffinansowanego ze srodkéw UE
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/);

Cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz
osoby niebedgcej przedsiebiorca;

Certyfikat rezydencji - zaswiadczenie o miejscu siedziby lub miejscu zamieszkania
podatnika dla celow podatkowych wydane przez wiasciwy organ administracji podatkowej
panstwa miejsca siedziby lub miejsca zamieszkania podatnika;

Dokumentacja postepowania — wszystkie dokumenty niezbedne do prawidtowego
przygotowania, przeprowadzenia i zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia
(zaréwno dokumenty w formie pisemnej, jak i na nosnikach elektronicznych) sporzadzone
przez Zamawiajgcego, jak i przez wykonawcéw od chwili uruchomienia postepowania
o udzielenie zaméwienia, wtym w szczegolnosci: kopie uchwat i petnomocnictw,
dokumenty powotujgce Komisje Przetargowg, dokumenty okreslajgce wartos¢ zamowienia,
ogtoszenia o zamowieniu, zaproszenia do sktadania ofert, SWZ, projekty Umow, wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu i oferty wykonawcow;
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5. Dostawa —nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majgtkowe, jezeli mogag by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

6. Instrukcja — niniejsza Instrukcja udzielania zamoéwien wspoétfinansowanych ze Srodkéw
Unii Europejskiej w PSG sp. z 0.0.;

7. Instytucja Wdrazajagca — podmiot publiczny lub prywatny odpowiedzialny za realizacje
czesci lub catosci priorytetow programu operacyjnego na podstawie odpowiedniego
porozumienia lub umowy, ktéremu na podstawie porozumienia lub umowy zostata
powierzona, w ramach programu operacyjnego, realizacja zadan odnoszacych sie
bezposrednio do beneficientéw, petni réwniez funkcje instytucji posredniczgcej
w rozumieniu art. 2 pkt 18 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (art.
2 pkt 10 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o0 zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020);

8. Instytucja Zarzadzajaca — wiasciwy minister lub organ administracji publicznej
odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje programu operacyjnego;

9. Komisja Przetargowa —zesp6t pomocniczy Zarzadu, powotywany do oceny wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez Zarzad, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postepowania;

10. Najkorzystniejsza oferta nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizszg ceng lub
kosztem;

11. Obserwator — osoba delegowana przez Zarzad, ktérej zadaniem jest analiza procedury
zwigzanej z udzielaniem zaméwien pod katem zgodnosci z niniejszg Instrukcjg oraz
zasadami okreSlonymi w Umowie o dofinansowanie Projektu i zgtaszanie
Przewodniczgcemu Komisji Przetargowej wszelkich zauwazonych nieprawidtowosci;

12. Oddziat — Oddziat w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Spétki pod firmg Polska
Spétka Gazownictwa sp. z 0.0. z siedzibg w Tarnowie. W Spotce wyrdznia sie nastepujace
Oddziaty:

a) Oddziat Wsparcia w Warszawie — zwany dalej: Oddziatem Wsparcia,
b) Oddziat Zaktad Gazowniczy — zwany dalej: Zaktadem,

c) Oddziat Inwestycyjno-Remontowy w Kro$nie — zwany dalej: Zaktadem;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.

Oferta czesciowa — oferta przewidujgca, zgodnie z treScig specyfikacji warunkéw
zamowienia, wykonanie okreslonej czesci zamowienia;

Oferta wariantowa — oferta przewidujaca, zgodnie z warunkami okreslonymi w SWZ,
odmienny niz okreslony przez Zamawiajacego sposéb wykonania zamowienia;

Platforma Zakupowa PSG (https://zamowienia.psgaz.pl) - narzedzie informatyczne
wspierajgce obszar zakupow;

Postepowanie/postepowanie o udzielenie zaméwienia — procedura przeprowadzona
zgodnie z Instrukcjg lub Ustawag w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym
zostanie zawarta Umowa;

Procedura - nalezy przez to rozumie¢ obowigzujacg w Spoétce Procedure weryfikacji
Kontrahentow w celu wytgczenia PSG sp. z o.0. z tancucha dostaw podmiotow
uczestniczgcych w procesie wytudzenia podatku VAT,

Progi unijne - wartosci zaméwien lub konkurséw okreslone zgodnie z art. 3 Ustawy dla
zamawiajgcych subsydiowanych;

Projekt — przedsiewziecia inwestycyjne objete dofinansowaniem ze $rodkéw UE;

Razaco niska cena — cena budzaca watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w postepowaniu
lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw lub jezeli jest ona nizsza o co najmniej 30% od
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert tj. ofert ztozonych przez
wykonawcéw niepodlegajacych wykluczeniu;.

Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych,
okreslonych w zataczniku do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwien (CPV), lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

Spotka/PSG — Polska Spétka Gazownictwa sp. z 0.0. z siedzibg w Tarnowie;

SWZ - Specyfikacja Warunkéw Zamowienia w rozumieniu przepisow Ustawy oraz
Instrukcji lub inny dokument, w ktérym okreslone sg warunki, na jakich zostanie udzielone
zamowienie;

Termin zwigzania ofertg — termin ustalony przez Zamawiajgcego zgodnie z przepisami
Instrukcji, w ktérym wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia wszelkich postanowien
wynikajgcych z tresci jego oferty; bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert;

Umowa — umowa / umowa ramowa zawarta w sprawie zaméwienia dotyczgcego projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach danego Programu
Operacyjnego;

Umowa o dofinansowanie Projektu — umowa regulujgca zasady przyznania
dofinansowania ze srodkéw UE na realizacje danego przedsiewziecia inwestycyjnego;
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27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.

38.

Ustugi — wszelkie swiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub dostawami;

Ustawa - ustawa, ktéra zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa okresla zasady
i tryby udzielania zaméwien publicznych — tj. Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

Wartos¢ zaméwienia (warto$é szacunkowa zamoéwienia) — catkowite, szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezyta starannoscig. Przeliczenia szacunkowej warto$ci zamowienia
na euro dokonuje sie wedtug kursu okreslonego w obwieszczeniu Prezesa Urzedu
Zaméwien Publicznych zamieszczonym w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej "Monitor Polski", o ktérym mowa w art. 3 Ustawy;

Wilasciwa merytorycznie komérka organizacyjna - komoérka organizacyjna
zainteresowana udzieleniem zaméwienia ze wzgledu na jego przedmiot, ktéra sktada
whniosek o przygotowanie postepowania;

Wszczecie postepowania — dzien zamieszczenia ogtoszenia o0 zamédwieniu
wspoétfinansowanym niepublicznym w BK2021 lub skierowania przez Zamawiajgcego
zaproszenia do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego lub
skierowania przez Zamawiajgcego zapytan do wykonawcdéw w ramach wydatku
wspoffinansowanego, zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji;

Wydatek kwalifikowalny — wydatek, ktéry moze zostaé przedstawiony do refundacji, na
zasadach okreslonych w Umowie o dofinansowanie Projektu;

Wydatek wspoélfinansowany— zamowienie dotyczace projektu wspoffinansowanego ze
$rodkdéw Unii Europejskiej w ramach danego Programu Operacyjnego o wartosci do
50 000 PLN netto wiacznie, ktérego Zamawiajgcy moze udzieli¢ bez zastosowania
procedur przewiedzianych dla zaméwien wspoétfinansowanych niepublicznych;

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych
lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $Swiadczenie ustug lub ubiega sie
o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

Zamawiajacy — Polska Spotka Gazownictwa sp. z 0.0.;

Zamowienie dotyczace projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach danego Programu Operacyjnego / zamowienia wspotfinansowane
ze sSrodkow UE - zamowienie wspoéffinansowane niepubliczne, wydatek
wspotfinansowany , zamowienie wspotfinansowane publiczne subsydiowane;

Zamodwienie wspoftfinansowane niepubliczne / zaméwienie — zamowienie dotyczace
projektu wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach danego Programu
Operacyjnego, ktérego Zamawiajgcy moze udzieli¢ bez zastosowania przepiséow Ustawy,
a ktérego wartos¢ przekracza kwote 50 000 PLN netto;

Zamoéwienie wspoélfinansowane publiczne subsydiowane / zamoéwienie
subsydiowane — zamoéwienie dotyczace projektu wspoffinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach danego Programu Operacyjnego, ktérego udzielenie podlega
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przepisom Ustawy w zwigzku ze spetnieniem przez Zamawiajacego przestanek
okreslonych w art. 6 Ustawy ;

39. Zakonczenie postepowania — data zakonczenia procedury udzielania zaméwienia
tj. data zawarcia Umowy (data zawarcia Umowy jest datg udzielenia zaméwienia) albo
data uniewaznienia postepowania o udzielenie zamédwienia, badz data zakonczenia
postepowania bez wyboru ofert;

40. Zarzad — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Polskiej Spétki Gazownictwa sp. z 0.0. z
siedzibg w Tarnowie Przepisy dotyczace Zarzadu na potrzeby niniejszej Instrukcji stosuje
sie odpowiednio do:

40.1. Cztonkéw Zarzadu, dziatajgcych dwuosobowo, jezeli wartoS¢ zamdwienia nie
przekracza i kwoty 1500000 PLN, aw przypadku gdy zamoéwienie dotyczy
realizacji zadania inwestycyjnego nieprzewidzianego w zatwierdzonym rocznym
Planie Finansowym (w rozumieniu Umowy Spéiki) i zaciggania wynikajgcych z niego
zobowigzan, jezeli powstang w zwigzku z tym wydatki badz obcigzenia w kwocie
netto nieprzekraczajgcej wartosci 500 000 PLN,

40.2. Dyrektora Zaktadu, Zastepcy Dyrektora Zaktadu, jezeli postepowanie o udzielenie
zamowienia nalezy do wtasciwosci Zaktadu, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych w Instrukgji.
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Iv.

TRYB POSTEPOWANIA
1. Wymagania ogélne

1.1. llekro€ Instrukcja odnosi sie do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty EURO, przy
okreslaniu wartosci zaméwienia, przeliczenia tej wartosci na ztote dokonuje sie
stosujac Sredni kurs ztotego do euro, okreslony w obwieszczeniu Prezesa Urzedu
Zaméwien Publicznych zamieszczonym w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej "Monitor Polski", o ktorym mowa w art. 3 Ustawy. W toku catego
postepowania o udzielenie zaméwienia stosuje sie przelicznik kursu ztotego
w stosunku do EURO obowigzujacy w dacie wszczecia postepowania.

1.2. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o podjeciu decyzji przez Zarzad, powinna
mie¢ ona forme uchwalty, zgodnie z umowg Spédtki, a w przypadku, gdy decyzja jest
podejmowana dwuosobowo przez Cztonkéw Zarzadu albo dwuosobowo przez
Dyrektora Zaktadu/Zastepcéw Dyrektora Zaktadu, powinna ona mie¢ forme Decyziji
Zarzadczej.

1.3. llekro¢ Instrukcja przewiduje badanie razaco niskiej ceny lub poréwnywanie: wartosci
zamowienia/wartosci szacunkowej zamowienia; oferty najkorzystniejszej; kwoty,
ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, co
dokonywane jest w zwigzku z badaniem zaistnienia przestanek uniewaznienia
postepowania lub badania razgaco niskiej ceny, nalezy zestawia¢é ze sobg wyzej
wymienione pojecia w kwotach netto. Przedmiotowa zasada nie ma zastosowania do
zamowien wspétfinansowanych publicznych subsydiowanych.

1.4. Zaktady udzielajg zamoéwien w ramach petnomocnictw (w tym prokury) posiadanych
przez Dyrektoréw/Zastepcdw Dyrektordw Zaktadow, o ile udzielenie zamowienia nie
zostato zastrzezone do wytacznej wiasciwosci Oddziatu Wsparcia na podstawie
dokumentdéw wewnetrznych Spofki.

1.5. Zarzad na wniosek Dyrektora/Zastepcy Dyrektora Departamentu Zaopatrzenia,
Gospodarki Magazynowej i Zakupéw/Kierownika Biura Przetargéw lub Dyrektora
Zaktadu moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie przez Zaktad postepowania
o udzielenie zamowienia, ktérego wartoS¢ przekracza kwote, wynikajgcg
z udzielonego petnomocnictwa (prokury). Czynnosci, o ktérej mowa powyzej, nie
mogg dokona¢ Czionkowie Zarzadu dziatajgcy  dwuosobowo/Dyrektor
Zaktadu/Zastepca Dyrektora Zaktadu.

1.6. W przypadku zamowien przekraczajgcych wartosci okreslone w petnomocnictwach
(prokurze), wnioski do Zarzadu o wydanie stosownych petnomocnictw podpisuje
Dyrektor Zaktadu i przedktada do Zarzadu za posrednictwem Departamentu
Organizacji i Obstugi Prawnej zgodnie z Zasadami przygotowywania materiatow do
decyzji Zarzadu Polskiej Spétki Gazownictwa sp. z o. o.

1.7. Decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia, wyborze trybu
i rozstrzygnieciu postepowania podejmuje Zarzad na wniosek Dyrektora/Zastepcy
Dyrektora Departamentu Zaopatrzenia, Gospodarki Magazynowej
i Zakupow/Kierownika Biura Przetargow/Kierownika Dziatu Zaopatrzenia, Gospodarki
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Magazynowej i Zakupéw/Kierownika Sekcji Przetargdéw. Decyzja ma forme uchwaty
Zarzadu lub Decyzji Zarzadczej dwoch Czionkéw Zarzadu/ Dyrektora Zaktadu
i Zastepcy Dyrektora Zaktadu. Powyzsze dokumenty winny by¢ archiwizowane
tacznie z dokumentacja dotyczacg danego zamodwienia.

1.8. Procedure skfadania wnioskdw do Zarzadu okreslajg  wtasciwe regulacje
wewnetrzne. Procedury sktadania wnioskéw do Zarzadu nie stosuje sie w przypadku
postepowan wiasciwych dla dwéch Cztonkoéw Zarzadu/Dyrektora Zaktadu/Zastepcy
Dyrektora Zaktadu.

1.9. Specyfikacje warunkéw zamoéwienia oraz treS¢ zaproszenia do udziatu
w postepowaniu i zaproszenia do skfadania ofert oraz ogtoszenia zatwierdza Zarzad
lub umocowany przez Zarzad petnomocnik.

1.10. W kazdym przypadku przesytania do wykonawcy dokumentéw/zapytan z prosbg o
przekazanie oferty/informacji, mogacych zawiera¢ dane osobowe, w tresci
dokumentu / korespondencji / korespondencji elektronicznej nalezy umieszczac
klauzule nastepujacej tresci: ,Zamawiajacy / PSG sp. z 0.0. informuje, ze przekazane
dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z informacjg zawartg w ,Obowigzku
informacyjnym” dostepnym na stronie internetowej Spoétki”. Dodatkowo po tresci
klauzuli nalezy wskazaé¢ lokalizacje dokumentu ,Obowigzek informacyjny” na stronie
internetowej Zamawiajacego / PSG sp. z o.0. Klauzule nalezy umieszczaé
w szczegoblnosci w: ogtoszeniu o zamédwieniu (w przypadku postepowan
prowadzonych w trybach dwustopniowych), specyfikacji warunkéw zaméwienia,
zaproszeniu do udziatu w postepowaniu, , zapytaniach w ramach rozeznania rynku.
Klauzule nalezy umieszcza¢ w pierwszym dokumencie / korespondencji /
korespondencji elektronicznej kierowanej do wykonawcy w ramach danego
postepowania / rozeznania rynku.

1.11. Do wszelkich czynnosci technicznych i faktycznych zwigzanych z udzielaniem
zamowien nieuregulowanych w niniejszej Instrukcji, a dotyczacych wewnetrznych
procesow zachodzgcych w PSG, nie majgcych wptywu na uprawnienia wykonawcy
w postepowaniach, zastosowanie ma Instrukcja udzielania zaméwien i dokonywania
wydatkéw. W razie rozbieznosci pomiedzy zapisami Instrukcji udzielania zamoéwien
i dokonywania wydatkoéw, a niniejsza Instrukcja badz procedurami/wytycznymi, do
ktéorych odwotuje sie Umowa o dofinansowanie Projektu lub postanowieniami
zawartej Umowy o dofinansowanie Projektu pierwszenstwo w stosowaniu majg
odpowiednio te procedury/wytyczne lub Umowa o dofinansowanie Projektu badz
niniejsza Instrukcja. Jakiekolwiek odstepstwo od niniejszej Instrukcji lub pominiecie
jej stosowania mozliwe jest tylko za uprzednia, pisemng zgodg Instytucji Wdrazajace;.

1.12. Jezeli zaméwienie dotyczy ustug, o ktérych mowa w ustawie z dnia 11 maja 2017 r.
o bieglych rewidentach firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym,
Zamawiajgcy zobowigzany jest umiesci¢é w opisie przedmiotu zamdwienia na dang
ustuge, wskazanie, iz ustuga ta ma by¢ wykonana w sposoéb zapewniajacy
przestrzeganie przepiséw ww. ustawy przy uwzglednieniu obowigzkéw, wynikajacych
z tejze ustawy, natozonych na Zamawiajgcego.
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1.13. Kierownik Biura Przetargéw/Sekcji Przetargéw nadzoruje i kontroluje prawidtowosé

udzielania zamoéwien odpowiednio w Oddziale Wsparcia i Zaktadach, zgodnie
z obowigzujacymi w Spoétce regulacjami i powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa.

2. Zakres przedmiotowy oraz postanowienia ogoélne dotyczace postepowania

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Niniejsza Instrukcja reguluje zasady i sposob udzielania zamoéwien
wspolfinansowanych, niepublicznych, do ktérych nie stosuje sie przepiséow
Ustawy, z wylaczeniem zapiséw w pkt IV.6 Instrukcji, w ktorym okreslono, ktére
z postanowien Instrukcji nalezy stosowa¢ do zamoéwien publicznych
subsydiowanych. Zamawiajgcy zobowigzany jest kazdorazowo do sprawdzenia i
udokumentowania, ze przygotowane postepowanie dotyczy zamdédwienia
wspotfinansowanego niepublicznego i moze by¢ przeprowadzone bez koniecznosci
stosowania przepisow Ustawy. Odpowiednie dokumenty powinny by¢
przechowywane w sposob wskazany w Umowie o dofinansowanie Projektu oraz
zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi u Zamawiajacego. Instrukcje
stosuje sie do wydatkédw kwalifikowalnych. Do wydatkéw niekwalifikowalnych
Instrukcje mozna stosowac, jesli Zamawiajgcy uzna to za uzasadnione.

W  przypadku, gdy zawarta Umowa o dofinansowanie  Projektu
lub procedury/wytyczne, do ktérych odwotuje sie Umowa o dofinansowanie Projektu,
okreslajg dodatkowe obowigzki Zamawiajgcego dotyczace procedur udzielania
zamowien, ktére nie zostaty uregulowane w niniejszej Instrukcji, nalezy réwniez
stosowac zasady w nich okreslone.

W  przypadku, gdy zawarta Umowa o dofinansowanie  Projektu
lub procedury/wytyczne, do ktérych odwotuje sie Umowa o dofinansowanie Projektu,
okre$lajg inne zasady dotyczace procedur udzielania zaméwien niz okreslone
w niniejszej Instrukcji, nalezy stosowaé zasady w nich okreslone, a zasady okre$lone
w Instrukcji tylko w zakresie, w jakim nie sg one sprzeczne z postanowieniami Umowy
o dofinansowanie Projektu iz procedurami/wytycznymi, do ktérych odwotuje sie
Umowa o dofinansowanie Projektu.

W razie rozbiezno$ci pomiedzy Instrukcjg, a procedurami/wytycznymi lub Umowa
o dofinansowanie Projektu pierwszenstwo w stosowaniu majg procedury/wytyczne
lub Umowa o dofinansowanie Projektu.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia nie moga by¢ udzielane podmiotom
(Wykonawcom) powigzanym z Zamawiajagcym osobowo Ilub kapitatowo z
wytgczeniem zamowien sektorowych i zaméwien okreslonych w pkt 14.2.5. — 14.2.6.
Pod pojeciem powigzan osobowych lub kapitatowych Wykonawcy z Zamawiajgcym
rozumie sie:

2.5.1. posiadanie co najmniej 10% udziatéw (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa), petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta lub petnomocnika w Spétce Zamawiajacego;

2.5.2. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzanie z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawanie we wspolnym pozyciu z cztonkami organu zarzgdzajacego,
organu nadzorczego Zamawiajgcego lub innymi osobami, o ktérych mowa w
pkt 3.4. Instrukcij;

2.5.3. pozostawanie z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do jego bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania procedur udzielania zamoéwien
okreslonych Instrukcjg lub przepiséw Ustawy, zaniza¢ wartosci zamoéwienia lub
konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zaméwienia. Zamawiajacy nie
moze dzieli¢ zamoéwienia na odrebne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania odpowiednich przepiséw Instrukcji lub Ustawy.

Jezeli zaméwienie obejmuje rownoczesnie dostawy, ustugi lub roboty budowlane, do
udzielenia zamowienia stosuje sie przepisy dotyczace tego rodzaju zamowienia, ktére
odpowiada jego gtéwnemu przedmiotowi. Jezeli zamdwienie obejmuje rébwnoczesnie
ustugi i dostawy gtdéwny przedmiot zamdwienia okresla sie przez ustalenie, ktéra z
szacowanych wartosci danych ustug lub dostaw jest wyzsza.

Jezeli zamoéwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub
instalacje dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zaméwienia
stosuje sie przepisy dotyczace dostaw.

Jezeli zamoéwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy
niezbedne do ich wykonania, do udzielenia takiego zaméwienia stosuje sie przepisy
dotyczace robét budowlanych.

Jezeli zamdéwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne
do wykonania ustug, do udzielenia zamoéwienia stosuje sie przepisy dotyczace ustug.

Jezeli przedmiot zamowien lezy w sferze zainteresowania wielu Zaktadéw, Zarzad
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Dyrektora/Zastepcy Dyrektora Departamentu
Zaopatrzenia, Gospodarki Magazynowej i Zakupow moze powierzy¢ prowadzenie
postepowania Oddziatowi Wsparcia lub wyznaczy¢ Zaktad do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia wspdlnego w imieniu  wszystkich
zainteresowanych Zaktadéw. Wnioskodawcg moze by¢ rowniez Dyrektor/Zastepca
Dyrektora Departamentu w Oddziale Wsparcia, Dyrektor/Zastepca Dyrektora Zaktadu
lub Opiekun Merytoryczny, z zastrzezeniem, ze wniosek musi by¢ uzgodniony
z Dyrektorem/Zastepcg Dyrektora Departamentu Zaopatrzenia, Gospodarki
Magazynowej i Zakupdw. Decyzji w powyzszym zakresie nie moga podjac
Cztonkowie Zarzadu dziatajgcy dwuosobowo/Dyrektor Zaktadu/Zastepca Dyrektora
Zaktadu.

Komunikacja w postepowaniu  dotyczacym zamdédwienia wspéfinansowanego
niepublicznego w tym ogtoszenie postepowania, sktadanie ofert, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym
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a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oSwiadczen odbywa sie pisemnie z
wykorzystaniem  Bazy  Konkurencyjnosci. W szczegélnosci  oznacza to
dokumentowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia poprzez zamieszczanie
wszelkich informacji zwigzanych z postepowaniem na BK2021. Niezaleznie od
powyzszego sposobu dokumentowania postepowania, Zamawiajgcy zobowigzany
jest prowadzi¢ i przechowywaé dokumentacje postepowania, zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszej Instrukcji oraz zasadami okreslonymi w odpowiednich
procedurach/wytycznych/przepisach, obowigzujacych w ramach poszczegolnych
programéw operacyjnych, jak réwniez zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie
o dofinansowanie Projektu. Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji
z wykorzystaniem BK2021 w przypadkach okreslonych w pkt 2.13. i 2.14.

2.13. Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 2.12., o czym
Zamawiajagcy informuje wykonawcdédw w zapytaniu ofertowym upublicznianym
w BK2021, jezeli:

2.13.1.charakter zamoéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzgdzen lub formatéw
plikow, ktére nie sg obstugiwane za pomocg BK2021 lub

2.13.2. aplikacje do obstugi formatéw plikéw, ktére nadaja sie do przygotowania ofert
lub prac konkursowych, korzystajg z formatéow plikéw, ktérych nie mozna
obstugiwa¢ za pomoca zadnych innych aplikacji otwartozrédtowych lub
ogolnie dostepnych, lub sg one objete licencja i nie moga zosta¢ udostepnione
do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez Zamawiajgcego, lub

2.13.3. Zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub
prébki, ktérych nie mozna przekazaé za posrednictwem BK2021, lub

2.13.4.jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie
wrazliwych, ktérej nie mozna zagwarantowa¢ w sposdb dostateczny przy
uzyciu BK2021.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 2.12. jest dopuszczalne w zakresie,
w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajgcy
okresla w SWZ/ogtoszeniu sposdb komunikacji wynikajgcy z zakresu odstgpienia od
komunikacji w BK2021.

2.14. W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021, potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w BK2021, Zamawiajgcy kieruje zapytanie do co najmniej trzech
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech wykonawcéw danego zamédwienia, oraz
ogtasza postepowanie w Platformie Zakupowej PSG. W takim przypadku
Zamawiajacy okresla w zapytaniu sposéb komunikacji w postepowaniu.

2.15. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim, z wyjatkiem
szczegblnych  wypadkéw  kazdorazowo  wskazanych i  uzasadnionych
oraz zaakceptowanych przez Zarzad.

2.16. Dokumenty wymieniane w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia po uptywie
terminu skfadania ofert, ktérych przekazanie nie jest mozliwe technicznie przy
zastosowaniu BK2021, przesytane sg droga elektroniczng z zachowaniem form
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okreslonych w pkt 8.17.

2.17. Zamawiajgcy obowigzany jest zamieszcza¢ odpowiednie postanowienia Instrukcji,
majgce obowigzywac wykonawcow w trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, w SWZ Ilub tresci ogtoszenia o zamowieniu lub zaproszeniu do
negocjacji badz sktadania ofert.

2.18. W przypadku, gdy udzielenie zamdwienia wymaga uzyskania zgéd korporacyjnych,
wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia moze nastgpi¢ dopiero
po ich uzyskaniu.

2.19. Postepowanie o udzielenie zamdwienia nalezy prowadzi¢ w sposéb transparentny,
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcédw. Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych
danego zamoéwienia i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem
drugiego.

2.20. Zamawiajgcy udostepnia informacje o kazdym postepowaniu o udzielenie
zamowienia wspétfinansowanego niepublicznego, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Instrukcji, chyba ze Umowa o dofinansowanie Projektu lub inne dokumenty
wymagajg innego sposobu udostepniania informacji.

2.21. Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia wspétfinansowanego
niepublicznego, Zamawiajgcy sporzadza w formie pisemnej protokdt ztego
postepowania. Protokot postepowania zawiera co najmnie;j:

2.21.1.wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w postepowaniu (w szczegélnosci imie
i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena);

2.21.2. wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym $rodki albo
informacje o braku konfliktu intereséw;

2.21.3.informacje o spetnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu przez
wykonawcéw, o ile takie warunki byty stawiane;

2.21.4.informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegbélnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium;

2.21.5.uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
czesciowych (jesli dotyczy);

2.21.6. powody wykluczenia wykonawcy (odrzucenia oferty), w tym informacje o
ofertach uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy);

2.21.7.wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z
uzasadnieniem wyboru albo powodoéw, dla ktérych Zamawiajacy postanowit
zrezygnowac z udzielenia zamowienia;

2.21.8.imiona i nazwiska oséb, ktdére wykonywaty czynnosci w prowadzonym
postepowaniu;

2.21.9. date sporzgdzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego.
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2.22. Wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem niepublicznym
stanowia zatgczniki do protokotu, w tym w szczegélnosci:

2.22.1. wniosek o wszczecie postepowania,
2.22.2. dokumenty dotyczace szacowania warto$ci zamowienia,

2.22.3. potwierdzenie publikacji ogtoszenia o zaméwieniu w BK2021 wraz ze
zmianami ogtoszenia, jesli zostaty dokonane;

2.22.4. potwierdzenie publikacji ogtoszenia o zaméwieniu oraz prowadzenia
postepowania poza BK2021 w przypadkach okreslonych w pkt 2.13 i 2.14
powyzej,

2.22.5. wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oferty,
2.22.6. opinie biegtych (rzeczoznawcow),

2.22.7.wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia sktadane przez Zamawiajgcego
(w tym oswiadczenie/o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 3.5. Instrukcji) oraz
wszelkie oSwiadczenia i zawiadomienia sktadane przez wykonawcéw,

2.22.8.uchwaty Zarzadu, decyzje Zarzadcze Czionkéw Zarzadu lub Dyrektora
Zaktadu/ Zastepcy Dyrektora Zaktadu, zgody korporacyjne;

2.22.9. wszelkie materiaty (w tym dotyczace szacowania warto$ci zaméwienia), ktére
uzasadniajg przeprowadzenie danego postepowania z wylgczeniem
przepiséw Ustawy,

2.22.10. dodatkowe protokoty z posiedzen Komisji Przetargowej dotyczace
kluczowych decyzji podejmowanych na kazdym etapie prac, w tym w
szczegolnosci, odrzucenia oferty, wykluczenia czy wyboru najkorzystniejszej
oferty.

2.23. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte/wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia wraz zatgcznikami wskazanymi
w pkt 2.22.2 — 2.22.5., 2.22.7. i 2.22.9., z wytaczeniem czeSci ofert/wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

3. Komisja Przetargowa

3.1. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybach przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem Zarzad
zobowigzany jest powotaé Komisje Przetargowg, natomiast w przypadku trybu
negocjacji skierowanych do jednego wykonawcy (zaméwienie z wolnej reki) Zarzad
moze odstgpi¢ od powotfania Komisji Przetargowej, przy czym okresla sposéb
prowadzenia postepowania zapewniajgcy sprawnos¢ udzielania zamowien,
indywidualizacje odpowiedzialnosci za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystosc
prac.
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3.2. Zarzad podejmujac decyzje o powotaniu Komisji Przetargowej, wskazuje jej sktad,
a w przypadku odstgpienia od powotania Komisji Przetargowej wyznacza osoby
odpowiedzialne za przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania. Osobami
odpowiedzialnymi za przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania winny by¢
osoby z wlasciwej merytorycznie komoérki organizacyjnej. Dokumenty potwierdzajace
powotanie Komisji Przetargowej badz odstgpienie od jej powotania (wyznaczenie
oséb odpowiedzialnych) winny by¢é przechowywane tacznie z pozostatg
dokumentacjg postepowania.

3.3. Cztonkowie Komisji Przetargowej / osoby odpowiedzialne za przygotowanie
lub przeprowadzenie postepowania oraz inne osoby wykonujgce w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z postepowaniem i jego przygotowaniem, w tym
biorgce udziat w procesie oceny ofert, rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonuja
powierzone im czynnosci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedza
i doSwiadczeniem oraz interesem Zamawiajgcego.

3.4. Zarzad, Cztonkowie Komisji Przetargowej, osoba odpowiedzialna za przygotowanie
lub przeprowadzenie postepowania oraz inne osoby wykonujgce w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z postepowaniem i jego przygotowaniem, w tym
biorgce udziat w procesie oceny ofert, a takze osoby odpowiedzialne za realizacje
lub zmiany umowy zawartej z wykonawcg, oraz osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub w inny sposéb mogace mie¢ wptyw na
wynik postepowania podlegajg wytgczeniu, jezeli w szczegdlnosci maja,
bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty, ktéry postrzegaé mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezalezno$ci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, . jezeli:

3.4.1. ubiegaja sie o udzielenie tego zaméwienia;

3.4.2. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia , lub sg zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym, wspolnikiem (gdy wykonawca jest spotkg osobowa) lub cztonkami
organdéw zarzadzajgcych lub organdédw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3.4.3. w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu, lub byly cztonkami organéw
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia;

3.4.4. pozostajg z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

3.4.5. zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a,
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art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub
art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny, o ile nie nastapito
zatarcie skazania;;

3.4.6. sg powigzane kapitatowo lub osobowo z wykonawca, przy czym przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie:

a) uczestniczenie w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatdw lub akcji, o ile nizszy prég nie
wynika z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa;,

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika.

3.5. Zarzad, Czionkowie Komisji, osoba odpowiedzialna za przygotowanie
lub przeprowadzenie postepowania oraz inne osoby wykonujace w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z postepowaniem i jego przygotowaniem, w tym
biorgce udziat w procesie oceny ofert, oraz osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan lub w inny sposdéb mogace wptyng¢ na wynik postepowania w imieniu
Zamawiajgcego sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania, w formie pisemnej oSwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznos¢, o ktérych
mowa w pkt 3.4.1 — 3.4.6. powyzej. Wzdr o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3 do
Instrukciji.

3.6. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe
podlegajacg wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach,
o ktérych mowa w pkt 3.4.1. — 3.4.6., powtarza sie, z wyjagtkiem au czynnoSci
faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

3.7. Komisja Przetargowa skfada sie, co najmniej z czterech cztonkéw, powotanych
na potrzeby konkretnego postepowania. W sktad Komisji Przetargowej kazdorazowo
powotywanych jest co najmniej dwoch pracownikéw Biura Przetargéw / Sekciji
Przetargdéw, ktérzy petnig odpowiednio funkcje Przewodniczgcego Komisji
i Sekretarza Komisji oraz co najmniej dwoch pracownikdéw witasciwej merytorycznie
komérki organizacyjnej / wtasciwych merytorycznie komoérek organizacyjnych,
w sytuacji kiedy przedmiot zamowienia lezy w obszarze zainteresowania wiecej niz
jednej wtasciwej merytorycznie komérki organizacyjnej. Komisja Przetargowa
wykonuje powierzone jej czynnosci zgodnie z przepisami Instrukcji lub Ustawy (w
przypadku zamoéwien publicznych subsydiowanych).

3.8. Do podejmowania decyzji przez Komisje Przetargowg wymagana jest obecnosc
wszystkich Cztonkow Komisji Przetargowej za wyjatkiem oso6b podlegajgcych
wytgczeniu z postepowania lub oséb z usprawiedliwionych powodéw nie mogacych
wzig¢ udziatu w pracy Komisji Przetargowej w dniu posiedzenia Komisji Przetargowe;.
Nieobecnos¢ Cztonka Komisji Przetargowej na posiedzeniu jest odnotowywana
w protokole prac Komisji ze wskazaniem przyczyny nieobecnosci, w szczegélnosci, czy
nieobecnos¢ jest usprawiedliwiona, czy nieusprawiedliwiona. Decyzja w sprawie
kwalifikacji  nieobecnosci Cztonka  Komisji jako  usprawiedliwionej lub
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nieusprawiedliwionej, pozostaje w gestii Przewodniczgcego Komisji, w zaleznosci od
znanych mu okolicznoéci danego przypadku. W posiedzeniu Komisji Przetargowe;j
i podczas podejmowania decyzji Komisji Przetargowej nie moze braé¢ udziatu mniej
niz dwéch cztonkow, przy czym kazdorazowo powinien by¢ obecny Przewodniczacy lub
Sekretarz Komisji Przetargowej oraz cztionek Komisji Przetargowej reprezentujacy
wiasciwg merytorycznie komorke organizacyjng. Komisja Przetargowa podejmuje
decyzje wiekszoscig gtosoéw. W podejmowaniu decyzji zawsze bierze udziat cztonek
Komisji  Przetargowej reprezentujacy wiasciwg merytorycznie  komorke
organizacyjna. W razie réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego
Komisji Przetargowej. Komisja Przetargowa ma obowigzek sporzadzania protokotow
z kluczowych decyzji podejmowanych na kazdym etapie prac, w tym w szczegélnosci
odrzucenia oferty, wykluczenia wykonawcy oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

3.9. Zarzad moze delegowa¢ swojego Obserwatora do udziatu w pracach Komisji
Przetargowej. Obserwator ma prawo uczestniczenia we wszelkich czynnosciach
wykonywanych przez Komisje Przetargowg oraz zapoznawania sie z dokumentacja
postepowania na kazdym jego etapie, a takze po zakohczeniu postepowania.
Obserwator sporzadza informacje dla Zarzadu o prawidtowosci prowadzonego
postepowania lub stwierdzonych naruszeniach prawa. Na podstawie informacji
sporzadzonej przez Obserwatora, biorgc pod uwage stopien naruszenia, Zarzad
moze uniewaznic¢ postepowanie oraz uchyli¢ kazda dokonang czynnos¢, jezeli doszto
do istotnych naruszen Instrukcji, postanowien Umowy o dofinansowanie Projektu, lub
procedur/wytycznych, do ktérych odwotuje sie Umowa o dofinansowanie Projektu,
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa mogacych prowadzi¢ do wyboru
wykonawcy niezgodnie z Instrukcjg, postanowieniami Umowy o dofinansowanie
Projektu, lub procedurami/wytycznymi, do ktérych odwotuje sie Umowa o
dofinansowanie Projektu, powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

3.10. Jezeli dokonanie czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
Zarzad, na wniosek Przewodniczgcego Komisji Przetargowej lub Dyrektora/Zastepcy
Dyrektora Departamentu Zaopatrzenia, Gospodarki Magazynowej i Zakupéw/
Kierownika Biura Przetargéw/ Kierownika Sekcji Przetargow Zakupdw moze podjgé
decyzje o powotaniu biegtych ekspertéw, rzeczoznawcoéw do prac w ramach danego
postepowania. Dokumenty potwierdzajgce powotanie biegtych, ekspertow,
rzeczoznawcdw winny byé przechowywane tacznie z pozostatg dokumentacjg
postepowania. Do biegtych, ekspertéw, rzeczoznawcéw stosuje sie odpowiednio
przepisy pkt 3.3. — 3.6. powyzej.

4. Informacja i promocja w ramach zamoéwien dotyczacych projektow
wspolfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach danego Programu
Operacyjnego

4.1. W tresci ogtoszenia o zamoéwieniu dotyczacym projektu wspétfinansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach danego Programu Operacyjnego, w SWZ,
w zaproszeniu do negocjacji badz do sktadania ofert nalezy kazdorazowo zamiescic¢
informacje o:
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4.1.1. stronie internetowej Zamawiajgcego, na ktérej zamieszczona jest Instrukcja,

4.1.2. wspoétfinansowaniu (w przypadku podpisanej Umowy o dofinansowanie
Projektu) lub zamiarze wspotfinansowania Projektu, w ramach ktérego
udzielane jest zamowienie dotyczace projektu wspoétfinansowanego ze
Srodkdéw Unii Europejskiej w ramach danego Programu Operacyjnego.

4.2. Po podpisaniu Umowy o dofinansowanie Projektu Zamawiajgcy zobowigzany jest
do stosowania wymaganych oznaczen i symboli, zgodnie z zapisami Umowy
o dofinansowanie Projektu oraz wytycznymi Instytucji Wdrazajacej i Instytuciji
Zarzadzajacej w zakresie informacji i promocji.

4.3. Niezaleznie od postanowien pkt 4.2. oznaczenia i symbole dotyczace
wspotfinansowania Projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej nalezy stosowac
w szczegolnosci w:

4.3.1. SWZ, zaproszeniach do negocjacji badz sktadania ofert,,
4.3.2. Umowach, dokumentacji postepowania,
4.3.3. informacji o wyniku postepowania,

4.3.4. korespondencji z Wykonawcami.

5. Przechowywanie dokumentacji postepowan prowadzonych w celu udzielenia
zamoéwien dotyczacych projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach danego Programu Operacyjnego

5.1. Zamawiajgcy przechowuje i archiwizuje dokumentacje postepowan o udzielenie
zamowienia dotyczacego projektu wspétfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej
w ramach danego Programu Operacyjnego, zgodnie z zasadami okreslonymi
w odpowiednich  regulacjach  wewnetrznych  dotyczacych  przechowywania
dokumentéw i dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow Polskiej Spotki
Gazownictwa sp. z 0.0. dofinansowanych w ramach danego programu.

5.2. Dokumenty przechowuje sie w formie oryginatéw (w wersji papierowej) albo ich kopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem lub na elektronicznych/informatycznych
nosnikach danych, w tym jako elektronicznych wersji dokumentéw oryginalnych
lub dokumentéw istniejagcych wytgcznie w postaci elektronicznej. Forma
przechowywanych dokumentéw musi by¢ zgodna z zasadami okreslonymi w Umowie
o dofinansowanie Projektu, jak réowniez zgodna z przepisami Ustawy.

5.3. Podlegajgca archiwizacji dokumentacja postepowania dotyczgca zamoéwien
dotyczacych projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
danego Programu Operacyjnego zawiera w szczegoélnosci:

5.3.1. dokumentacje dotyczaca okreslenia warto$ci zamoéwienia dotyczacego
projektu wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach danego
Programu Operacyjnego,

5.3.2. dokument powotania Komisji Przetargowej lub informacje o odstapieniu
od powotania Komisji Przetargowej,
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5.3.3. kopie decyzji w sprawach zaméwien  dotyczacych  projektéw
wspoffinansowanych ze $Srodkdédw Unii Europejskiej w ramach danego
Programu Operacyjnego dotyczace uruchomienia postepowan,
rozstrzygniecia postepowan oraz kopie udzielonych pethomocnictw,

5.3.4. ogtoszenia wraz z dowodami potwierdzajgcymi ich publikacje, zaproszenia
do udziatu w postepowaniu, zaproszenia do negocjaciji,

5.3.5. SWZ wraz z dowodami upublicznienia, jesli byta upubliczniana,

5.3.6. protokoty postepowan o udzielenie zamowienia dotyczacego projektu
wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach danego
Programu Operacyjnego,

5.3.7. opinie bieglych, ekspertdéw, rzeczoznawcdw,

5.3.8. korespondencje zwigzang z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
dotyczacego projektu wspoffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach danego Programu Operacyjnego,

5.3.9. oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z dowodami
ich ztozenia,

5.3.10. Umowy, aneksy do Uméw.

5.4. W przypadku postepowan prowadzonych w celu udzielenia zamoéwien
wspotfinansowanych publicznych subsydiowanych:

5.4.1. jeSli Ustawa okresla dodatkowe obowigzki Zamawiajgcego dotyczace
przechowywania dokumentacji prowadzonych postepowan, ktére nie zostaty
uregulowane w niniejszej Instrukcji, nalezy stosowac¢ zasady okreslone
w Ustawie;

5.4.2. jesli Ustawa okre$la inne zasady dotyczgce przechowywania dokumentaciji
prowadzonych postepowan niz okreslone w niniejszej Instrukcji, nalezy
stosowac zasady wynikajgce z Ustawy, a zasady okreslone w Instrukgji tylko
w zakresie, w jakim nie sg one sprzeczne z postanowieniami Ustawy.

6. Udzielanie zaméwien wspoéifinansowanych publicznych subsydiowanych

6.1. Do udzielania zamoéwien wspoffinansowanych publicznych subsydiowanych
Zamawiajacy stosuje przepisy Ustawy oraz postanowienia wskazane w niniejszym
punkcie.

6.2. Do zaméwien subsydiowanych stosuje sie odpowiednio postanowienia okreslone w
dziale IV:

6.2.1. pkt 1 Instrukcji Wymagania ogoine;

6.2.2. pkt 3 Instrukcji Komisja Przetargowa z wytgczeniem pkt 3.4. — 3.6 oraz pkt
3.9;

6.2.3. pkt 4 Instrukcji Informacja i promocja w ramach zamdwien dotyczgcych
projektow wspotfinansowanych ze Srodkoéw Unii Europejskiej w ramach
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danego Programu Operacyjnego;

6.2.4. pkt 5 Instrukcji Przechowywanie dokumentacji postepowan prowadzonych
w celu udzielenia zamdwien dotyczgcych projektow wspodtfinansowanych ze
Srodkdw Unii Europejskiej w ramach danego Programu Operacyjnego;

6.2.5. pkt 16.15 oraz pkt 21.8. Instrukciji.

6.3. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia subsydiowanego oraz sporzgdzenie
opisu przedmiotu zaméwienia subsydiowanego nalezy dokonaé zgodnie z przepisami
Ustawy. Proces szacowania wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowaé, a
dokumentacje przechowywac w szczegolnosci na potrzeby kontroli..

6.4. Jezeli przedmiot zaméwien subsydiowanych lezy w sferze zainteresowania wielu
Zaktadow, Zarzad z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Dyrektora/Zastepcy Dyrektora
Departamentu Zaopatrzenia, Gospodarki Magazynowej i Zakupéw moze powierzy¢
prowadzenie postepowania Oddziatowi Wsparcia lub wyznaczy¢é Zakiad
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia subsydiowanego
wspolnego w imieniu wszystkich zainteresowanych Zaktadéw. Whnioskodawcag moze
byé réwniez Dyrektor/Zastepca Dyrektora Departamentu w Oddziale Wsparcia,
Dyrektor/Zastepca Dyrektora Zaktadu lub Opiekun Merytoryczny, z zastrzezeniem, ze
wniosek musi by¢ uzgodniony z Dyrektorem/Zastepca Dyrektora Departamentu
Zaopatrzenia, Gospodarki Magazynowej i Zakupdw. Decyzji w powyzszym zakresie
nie mogag podjgé Czionkowie Zarzadu dziatajgcy dwuosobowo/Dyrektor
Zaktadu/Zastepca Dyrektora Zaktadu.

6.5. W przypadku trybéw, w ktérych wymagana jest publikacja ogtoszenia o zaméwieniu,
ogtoszenie to winno byé publikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.
Zamawiajacy przekazuje ogtoszenia zgodnie z formatem i procedurami
elektronicznego przesytania ogtoszen, ustanowionymi przez Komisje Europejska,
dostepnymi na stronie internetowej, o ktérej mowa w ust. 3 Zatgcznika VIII do
dyrektywy 2014/24/UE. W przypadku, gdy w ogtoszeniu nie jest mozliwe
przedstawienie wszystkich wymaganych informacji ze wzgledu na ich obszerno$¢, w
ogtoszeniu nalezy zawrze¢ wszystkie informacje w formie skréconej oraz wskazac
adres strony internetowej, na ktorej dostepne sa petne informacje, np. strona
internetowa, na ktorej publikowane jest ogtoszenie/SWZ. Postepowanie o udzielenie
zamoéwienia wspotfinansowanego publicznego subsydiowanego nalezy prowadzié¢
z wykorzystaniem  Platformy Zakupowej PSG. Zamawiajacy zobowigzany jest
prowadzi¢ i przechowywaé¢ dokumentacje postepowania, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Ustawie, niniejszej Instrukcji oraz zasadami okreslonymi w
odpowiednich procedurach/wytycznych/przepisach, obowigzujagcych w ramach
poszczegolnych programéw operacyjnych, jak roéwniez zgodnie z zasadami
okreslonymi w Umowie o dofinansowanie Projektu.

6.6. W przypadku, gdy udzielenie zamoéwienia subsydiowanego wymaga uzyskania zgod
korporacyjnych, wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia subsydiowanego
moze nastapi¢ dopiero po ich uzyskaniu.

6.7. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia subsydiowanego nalezy prowadzi¢ w sposob
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6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

transparentny, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcéw, jak rowniez w sposdb przejrzysty i proporcjonalny.
Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego
zamowienia i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego.

Do postepowan o udzielenie zaméwienia subsydiowanego stosuje sie nastepujgce
tryby:

6.8.1. przetarg nieograniczony,
6.8.2. przetarg ograniczony,
6.8.3. negocjacje z ogtoszeniem,
6.8.4. dialog konkurencyjny,
6.8.5. partnerstwo innowacyjne,
6.8.6. negocjacje bez ogtoszenia,
6.8.7. zamédwienie z wolnej reki.

W przypadku korzystania z trybéw okreslonych w pkt 6.8.3. — 6.8.7 powyzej nalezy
udowodni¢ spetnienie ustawowych przestanek umozliwiajgcych ich zastosowanie.
Brak udowodnienia spetnienia warunkéw uzasadniajgcych zastosowanie danego
trybu moze skutkowaé uznaniem wydatkéw w ramach zamoéwienia subsydiowanego
za niekwalifikowalne. Dokumenty uzasadniajgce wybér trybu winny byé
archiwizowane tacznie z dokumentacjga dotyczacg danego zamodwienia
subsydiowanego.

Okresy poszczegélnych etapéw postepowania moga zosta¢ skrocone
(przy$pieszony tryb) w przypadku zamoéwien subsydiowanych, jedynie w sytuacjach
przewidzianych w prawie unijnym i krajowym. W przypadku powotania sie na
wystapienie pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia subsydiowanego nalezy
udokumentowag zaistnienie tego faktu. Dokumentacje nalezy dotaczy¢ do protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia subsydiowanego.

Umowa w sprawie zamowienia subsydiowanego zawarta zostaje z chwilg
podpisania jej przez obie strony. Przed zawarciem Umowy, konieczne jest
zaakceptowanie jej projektu przez radce prawnego Zamawiajgcego, chyba ze
Instrukcja opiniowania i zawierania umow oraz rejestracji w Centralnej Bazie Umow
obowigzujgca u Zamawiajgcego wytagcza koniecznos$¢ zweryfikowania i parafowania
Umowy przez radce prawnego/adwokata.

Kazda Umowa w sprawie zaméwienia subsydiowanego zawiera informacje o
dofinansowaniu danego zamowienia ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego.

Wiasciwa merytorycznie komérka organizacyjna, ktéra odpowiada za realizacje
umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia postepowania publicznego:

6.12.1. prowadzi i nadzoruje proces przechowywania, zmiany, zwrotu oraz
zatrzymania zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,
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6.12.2. nadzoruje realizacje Umowy, w tym wnioskuje o naliczenie kar umownych,
rozwigzanie Umowy,

6.12.3. dokonuje oceny wykonawcy w Platformie Zakupowej PSG,

6.12.4. wprzypadku, gdy w trakcie realizacji Umowy wystapity przestanki
wskazujgce na prawdopodobienstwo, ze wykonawca moze uczestniczy¢
w procederze wytudzania podatku VAT, niezwlocznie sporzgdza notatke ze
wskazaniem tych przestanek. Notatka ta przekazywana jest niezwtocznie
do Kierownika Biura Podatkéw,

6.12.5. o ile uzna to za zasadne, prowadzi kontrole spetnienia przez wykonawce
lub podwykonawce wymagan dotyczacych zatrudnienia na podstawie
umowy o prace, zgodnie z postanowieniami Umowy i Ustawy,

6.12.6. weryfikuje zasadno$¢ wprowadzenia zmian wysoko$ci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy,

6.12.7. w przypadku, gdy Ustawa wymaga sporzadzenia raportu z realizacji
zaméwienia, sporzgdza raport zgodnie z zapisami regulacji Rejestracja
i ocena wykonawcéw w Centralnej Bazie Wykonawcdw, zawierajacy
wymagane dane. Wzér raportu z realizacji zaméwienia stanowi zatgcznik
nr 3 do regulacji: Rejestracja i ocena Wykonawcéw w Centralnej Bazie
Wykonawcéw,

6.12.8. sporzadza raport z wykonania Umowy zgodnie z zapisami regulacji
Rejestracja i ocena Wykonawcéw w Centralnej Bazie Wykonawcow,
zawierajgce wymagane dane. Wzér raportu z wykonania Umowy stanowi
zatgcznik nr 4 do regulacji: Rejestracja i ocena Wykonawcéw w Centralnej
Bazie Wykonawcow,

6.12.9. oile jest to zasadne, wnioskuje o dokonanie zmiany Umowy z powofaniem
sie na postanowienia Umowy lub przepisy Ustawy. Wprowadzanie zmian
do umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamdwienia subsydiowanego wymaga sporzadzenia
uzasadnienia faktycznego i prawnego w zakresie zgodnoSci
wprowadzonych zmian z postanowieniami Umowy, przepisami Ustawy
oraz z zakresem rzeczowym okreslonym we wniosku o dofinansowanie lub
w Umowie o dofinansowanie Projektu.

6.12.10. przekazuje do Biura Przetargéw/Sekcji Przetargdéw informacje konieczne
do sporzadzenia ogtoszenia o zmianie Umowy i przekazaniu ich do
publikacji do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej w przypadku
wprowadzenia zmiany z odwofaniem sie do art. 455 ust. 1 pkt 3) i 4)
Ustawy, w szczegdlnosci:

a) opis modyfikacji,
b) przyczyny modyfikaciji:

— zapotrzebowanie na dodatkowe roboty budowlane, ustugi lub dostawy
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wykonywane przez pierwotnego wykonawce/koncesjonariusza (art. 72
ust. 1 lit. b) dyrektywy 2014/24/UE), w tym opis ekonomicznych lub
technicznych przyczyn uniemozliwiajgcych zmiane wykonawcy oraz
niedogodnosci lub powielania zwigzanych z nig kosztéw; lub

— konieczno$¢é modyfikacji spowodowana okolicznosciami, ktérych
instytucje zamawiajgce/podmioty zamawiajgce, dziatajgce z nalezytg
starannoscig, nie mogty przewidzie¢ (art. 72 ust. 1 lit. ¢) dyrektywy
2014/254/UE) w tym opis okolicznosci, ze wzgledu na ktére
modyfikacja jest konieczna, oraz wyjasnienie nieprzewidywalnego
charakteru tych okolicznosci,

c) wazrost ceny z informacjami o:

— zaktualizowanej catkowitej warto$ci zaméwienia przed modyfikacjami
(z uwzglednieniem  ewentualnych  wczes$niejszych  modyfikacji
zamowienia i poprawek ceny: Wartosé bez VAT: [ ] Waluta: [ ],

— catkowitej warto$ci zamoéwienia po modyfikacjach: Warto$¢ bez VAT:
[1Waluta: [ ].

Wz6ér informacji o zmianie Umowy okresla Urzad Publikacji Unii
Europejskiej na stronie www.simap.ted.europa.eu w zaktadce
,Standardowe formularze zamoéwien publicznych”,

6.12.11. w przypadku zaméwien na roboty budowlane - weryfikuje, i o ile jest to
zasadne, zgtasza zastrzezenia lub sprzeciw do przedktadanych uméw lub
projektéw uméw o podwykonawstwo lub dalsze podwykonawstwo,
w szczegolnosci pod katem zakazanych przepisami ustawy postanowien
umownych,

6.12.12. w przypadku zamoéwien na roboty budowlane - weryfikuje zasadnos$é
dokonania bezposredniej zaptaty wymagalnego wynagrodzenia
przystugujgcego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,

6.12.13. zobowigzuje sie wspotdziata¢ z wykonawcg przy wykonaniu Umowy w celu
nalezytej realizacji zamoéwienia,

6.12.14. sporzadza raporty oraz informacje, o ktérych mowa w pkt 6.12.7. , 6.12.8.
oraz 6.12.10. iprzekazuje je do Biura Przetargéw/Sekcji Przetargéw
w terminie 21 dni od dnia:

a) sporzgdzenia protokotu odbioru lub uznania Umowy za wykonang
albo,

b) rozwigzania Umowy w wyniku zfozenia oS$wiadczenia o jej
wypowiedzeniu albo odstapieniu od niej,

c) zmiany (aneksowania) Umowy.

6.13. Biuro Przetargéw/Sekcja Przetargéw dotgcza otrzymany raport, o ktérym mowa
w pkt. 6.12.7. powyzej, do dokumentacji wtasciwego postepowania o udzielenie
zamowienia subsydiowanego w terminie miesigca od dnia:
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a) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania Umowy za wykonang albo

b) rozwigzania Umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej, od daty wykonania Umowy.

6.14. Biuro Przetargéw/Sekcja Przetargdw dotacza otrzymany raport, o ktérym mowa
w pkt. 6.12.8. powyzej, do dokumentacji wtasciwego postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego oraz sporzadza i zamieszcza w Biuletynie Zamowien
Publicznych wtasciwe ogtoszenie o wykonaniu Umowy w terminie 30 dni od daty
wykonania Umowy.

6.15. Biuro Przetargéw/Sekcja Przetargéw dotacza otrzymane informacje, o ktérych
mowa w pkt 6.12.10. powyzej, do dokumentacji wtasciwego postepowania
0 udzielenie zamoédwienia subsydiowanego oraz sporzgdza iprzekazuje do
publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o zmianie/zmianach
Umowy w terminie 60 dni od daty zmiany Umowy.

6.16. W przypadku umoéw zawartych w wyniku udzielenia zamoéwienia subsydiowanego
wykonawca zobowigzuje sie, przedtozyé Zamawiajagcemu ponizej wymienione
dokumenty nie pdzniej niz w dniu, w ktérym zostata zawarta Umowa:

6.16.1. aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
0 zarejestrowaniu wykonawcy jako czynnego podatnika VAT, wystawione
nie wczesniej niz 2 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert bgdz
odpowiedni wydruk z Portalu Podatkowego prowadzonego przez Ministra
Finanséw, potwierdzony za zgodnos¢ ze stanem faktycznym przez osobe
umocowang do reprezentowania wykonawcy. Jezeli wykonawca nie jest
podatnikiem VAT czynnym lub zwolnionym, zamiast dokumentdw,
o ktérych mowa w niniejszym punkcie sktada dokument potwierdzajgcy
brak rejestraciji.

6.16.2. zaswiadczenie z banku lub oddziatu banku na terytorium Polski
o prowadzeniu na rzecz wykonawcy bankowego rachunku rozliczeniowego
(w rozumieniu art. 49 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo
bankowe), na ktéry ma by¢ dokonana zaptata wynagrodzenia;

6.16.3. oswiadczenie  wykonawcy, ze numer bankowego rachunku
rozliczeniowego, wskazany w Umowie lub na fakturze, na ktéry ma zostaé
dokonana ptatnosé jest zgodny z numerem rachunku bankowego, otwartym
w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, zostat zgtoszony
w Urzedzie Skarbowym oraz widnieje w elektronicznym Wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych
oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT prowadzonym na
stronie Ministerstwa Finanséw lub o$wiadczenie, ze nie jest podatnikiem
czynnym w rozumieniu ustawy o VAT wraz z podaniem przyczyny (zgodnie
z wzorem okre$lonym odpowiednio w zatgczniku nr 5);

6.16.4. oswiadczenie wykonawcy o posiadanych numerach VAT-UE w innych
krajach UE, niz Polska, zawierajgce w szczegoélnosci nazwe kraju
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rejestracji oraz numer VAT-UE, badz o$wiadczenie o braku rejestracji na
VAT-UE w innych krajach UE, niz Polska (zgodne z wzorem okreslonym
odpowiednio w zatgczniku nr 2A i 2B);

6.17. Jezeli wykonawca, z ktérym zawierana jest Umowa, ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;:

6.17.1. nie sktada dokumentu, o ktérym mowa w pkt 6.16.1., natomiast skfada
pisemng informacje w jezyku polskim, dotyczgcg sposobu rozliczenia
zamowienia na gruncie VAT. Wz6r informacji stanowi zatgcznik nr 4 do
Instrukciji,

6.17.2. moze ziozy¢ zaswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 6.16.2. powyzej
0 posiadaniu rachunku bankowego w kraju, w ktérym posiada siedzibe. W
przypadku, gdy wykonawca, majgcy siedzibe za granica, posiada na
terytorium Polski Oddziat zarejestrowany w KRS oraz zamierza realizowaé
Umowe przy udziale tego Oddziatu, przedkltada przedmiotowe
zaswiadczenie z banku lub oddziatu banku na terytorium Polski,

6.17.3. skfada oryginat waznego certyfikatu rezydencji podatkowej w przypadku

$wiadczenia ustug, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych lub art. 29 ust. 1 ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych. Jezeli
miejsce siedziby lub zamieszkania wykonawcy dla celéw podatkowych
zostato udokumentowane certyfikatem rezydencji niezawierajacym okresu
jego waznosci, przyjmuje sie, ze certyfikat jest wazny przez okres kolejnych
dwunastu miesiecy od dnia jego wydania.
W przypadku, gdy wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za
granica, ale bedzie realizowaé ustugi wymienione w dwédch ww. artykutach
poprzez zakfad potozony w Polsce (w rozumieniu art. 4a pkt 11 ustawy o
podatku dochodowym od os6b prawnych oraz art. 5a pkt 22 ustawy o
podatku dochodowym od oséb fizycznych) sktada dodatkowo pisemne
o$wiadczenie, ze wyptacane na podstawie Umowy naleznosci zwigzane sg
z dziatalnoscig tego zaktadu.

6.18. Wzory o$wiadczen o ktérych mowa w pkt 6.16. i 6.17., winny stanowi¢ zatgcznik
do wzoru umowy, stanowigcej zatacznik do specyfikacji warunkéw zamowienia, zas
same pozyskane dokumenty i oSwiadczenia nie stanowig zatgcznika do zawartej
Umowy, winny zas by¢ umieszczone jako zatacznik do Umowy w Centralnej Bazie
Umow.

6.19. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.16. i 6.17. powyzej powinny zostaé ztozone
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
wykonawce. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie dokumentéw w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego przez wykonawce kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jezeli oryginat
dokumentu, nie zostaty sporzadzone w postaci dokumentu elektronicznego,
wykonawca moze sporzadzi¢ i przekazaé elektroniczng kopie posiadanego
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dokumentu lub o$wiadczenia. W przypadku przekazywania przez wykonawce
elektronicznej kopii dokumentu, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez wykonawce jest
réwnoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentu za zgodnosé
z oryginatem.

6.20. Otrzymane dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.16. i 6.17. powyzej podlegaja
weryfikacji przez Komisje Przetargowa, na podstawie przestanek okreslonych
w pkt 6.1.4 Procedury. Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadzana jest notatka,
ktéra jest dotgczana do dokumentacji postepowania. Certyfikat rezydencji
podatkowej oraz oswiadczenie, o ktérych mowa w pkt 6.17.3., podlegaja weryfikacji
przez Biuro Podatkéw Zamawiajgcego.

6.21. W przypadku niedostarczenia przez wykonawce dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 6.16. i 6.17. powyzej, informacja w tym zakresie przekazywana jest przez
Komisje Przetargowa do Biura Podatkdw.

6.22. W przypadku, gdy w trakcie realizacji Umowy wystapity przestanki okreslone
w Procedurze, wskazujgce na prawdopodobienstwo, ze wykonawca moze
uczestniczy¢é w procederze wytudzania podatku VAT, komérka nadzorujaca
realizacje Umowy, niezwiocznie przekazuje do Kierownika Biura Podatkéw
informacje w tym zakresie.

7. Wartosé i opis przedmiotu zamoéwienia wspoétfinansowanego niepublicznego

7.1. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia wspétfinansowanego niepublicznego jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

7.2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia wspétfinansowanego niepublicznego
na czescilub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw Ustawy
badz Instrukcji. Ustalenie wartosci zaméwienia wspétfinansowanego niepublicznego
jest dokonywane z nalezytg starannoscig, przy czym ustalajgc warto$¢ zamoéwienia
nalezy wzigé pod uwage koniecznosc¢ tgcznego spetnienia nastepujacych przestanek
(tozsamosci):

7.2.1. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo Ilub
funkcjonalnie (tozsamos$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamo$é rodzajowa
dostaw obejmuje dostawy podobne;

7.2.2. mozliwe jest udzielenie zamoéwienia publicznego w tym samym czasie
(tozsamos¢ czasowa);

7.2.3. mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce
(tozsamos¢ podmiotowa).

7.3. Za ustalenie wartosci zaméwienia odpowiedzialna jest wtasciwa merytorycznie
komorka organizacyjna. Petng dokumentacje okre$lajgcg warto$¢ zaméwienia
wspotfinansowanego niepublicznego, w tym sposdb jej oszacowania, obligatoryjnie
nalezy dotagczy¢ do dokumentacji postepowania i zarchiwizowa¢ wraz z tg
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dokumentacjg. Wszelkie dokumenty zwigzane z okresleniem wartosci zamowienia
wspotfinansowanego niepublicznego winny by¢ podpisane przez osobe ja
okres$lajaca. Dokumentacja szacowania warto$ci powinna zapewnia¢ witasciwg
Sciezke audytu.

7.4. Jezeli dopuszcza sie udzielenie zaméwienia wspétfinansowanego niepublicznego
w cze$ciach i, co za tym idzie, sktadanie ofert cze$ciowych (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), na podstawie ktoérych udzieli¢
mozna odrebnych zaméwien wspétfinansowanych niepublicznych, wartoscig
zamoéwienia  wspdtfinansowanego  niepublicznego jest taczna  warto$é
poszczegdlnych czesci zamédwienia  wspoéifinansowanego  niepublicznego.
W przypadku, gdy realizacja Projektu nastepuje w etapach i dla poszczegélnych
etapow udzielane sg odrebne zaméwienia wspétfinansowane niepubliczne, wartoscig
zamowienia  wspéifinansowanego  niepublicznego  jest taczna  wartosé
poszczegdlnych etapow.

7.5. W przypadku zaméwien, dla ktérych spetnione s3g tgcznie przestanki okreslone
w art. 6 pkt 1) i 3) Ustawy, szacowania warto$ci zamoéwienia nalezy dokona¢ zgodnie
z przepisami Ustawy. W przypadku stwierdzenia, iz warto§¢ zamowienia nie
przekracza Progéw unijnych, Zamawiajacy zobowigzany jest okresli¢ wartosé
zamowienia w odniesieniu do danego Projektu w celu stwierdzenia, czy zamoéwienie
winno byé procedowane jako zamowienie wspoffinansowane niepubliczne, czy tez
zamoéwienie winno by¢ procedowane jako wydatek wspétfinansowany, stosujac
postanowienia Instrukcji.

7.6. Warto$cig umowy ramowej jest tgczna warto§¢ zamoédwien, ktérych Zamawiajacy
zamierza udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowe;j.

7.7. W przypadku robét budowlanych wymaga sie sporzgdzenia kosztorysu
inwestorskiego albo planowanych kosztéw robét budowlanych, albo planowanych
kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych. Przy
obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢
dostaw i ustug zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez
Zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy.

7.8. Wartos¢ zamowienia w odniesieniu do dostaw i ustug Zamawiajacy szacuje:
7.8.1. w oparciu o wartosci historyczne, ustalone na podstawie:

a) danych dotyczacych kosztédw podobnych dostaw lub  ustug
z poprzedniego roku obrotowego z uwzglednieniem zmian iloSciowych
i prognozowanych zmian cen; podstawg ustalenia prognozowanej
zmiany cen moze by¢ w szczegoélnoSci wskaznik przewidywanego
wzrostu cen okre$lony w obowigzujgcej lub oczekujgcej na wejscie
w zycie ustawie budzetowej oraz wskazniki przewidywanego wzrostu
cen, wydane przez Gtéwny Urzad Statystyczny, lub

b) danych dotyczacych kosztow podobnych dostaw lub ustug
z poprzednio udzielonych zaméwien z uwzglednieniem zmian
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ilosciowych i prognozowanych zmian cen
albo
7.8.2. na podstawie informacji rynkowych zebranych za pomoca:

a) odpowiedzi na zapytanie skierowane do potencjalnych wykonawcéw (na
podstawie minimum trzech pozyskanych odpowiedzi). W przypadku kiedy
pozyskanie trzech odpowiedzi nie jest mozliwe ze wzgledu na przedmiot
zamowienia lub uzasadnione okolicznosci (ograniczona liczba
wykonawcoéw), do dokumentu szacowania wartosci zaméwienia nalezy
dotgczy¢ notatke opisujgcg ten fakt oraz wyjasniajacg konkretne
przyczyny takiej sytuaciji,

lub

b) analizy ogélnodostepnych zrédet (katalogi branzowe, cenniki itp.),
lub

¢) analizy wynikéw innych postepowan na ustugi lub dostawy,

albo

7.8.3. na podstawie rezultatébw innych dziatan majgcych na celu pozyskanie
danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

7.9. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie,
ciggte lub podlegajace wznowieniu w okreSlonym czasie jest tgczna wartosc
zamowien tego samego rodzaju:

7.9.1. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug
lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika
cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogoétem, albo

7.9.2. ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli€¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,

przy uwzglednieniu pkt 7.2. powyzej.

Wybér metody ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi lub dostawy nie moze by¢
dokonany w celu unikniecia stosowania przepisoéw Instrukgiji.

7.10. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia wspotfinansowanego niepublicznego na ustugi,
ktorych tagczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

7.10.1. catkowita warto§¢ zamdwienia wspoffinansowanego niepublicznego przez
caty okres jego realizacji — w przypadku zamowien wspétfinansowanych
niepublicznych udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy,

7.10.2. warto§¢ miesieczna zamédwienia wspotfinansowanego niepublicznego
pomnozona przez 48 — w przypadku zamowien wspoffinansowanych
niepublicznych udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony diuzszy
niz 48 miesiecy.
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7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

Ustalenia wartosci zaméwienia wspoffinansowanego niepublicznego dokonuje sie nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw i ustug
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robot
budowlanych.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia wspoéffinansowanego niepublicznego
nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na dokonane ustalenie, wiasciwa
merytorycznie komérka organizacyjna odpowiedzialna za oszacowanie wartosci
zamowienia winna niezwtocznie dokonaé ponownego oszacowania wartosci
zamoéwienia i niezwlocznie przekazaé do Dyrektora/Zastepcy Dyrektora
Departamentu Zaopatrzenia, Gospodarki Magazynowej i Zakupéw/Kierownika Biura
Przetargéw/Kierownika Dziatu  Zaopatrzenia, Gospodarki  Magazynowej
i Zakupéw/Kierownika Sekcji Przetargdbw dokumenty zawierajgce ponowne
oszacowanie warto$ci zamowienia.

Komisja Przetargowa badz osoba odpowiedzialna za przygotowanie Ilub
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia wspoifinansowanego
niepublicznego, przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamowienia wspoéffinansowanego niepublicznego zgodnie z informacjg przekazang
przez wiasciwg merytorycznie komoérke organizacyjng odpowiedzialng za
oszacowanie wartosci Zamoéwienia. Zmiana wartosci zaméwienia
wspotfinansowanego niepublicznego musi by¢ zatwierdzona przez Zarzad i nalezycie
udokumentowana.

Przedmiot zaméwienia wspoétfinansowanego niepublicznego okre$la sie w sposdb
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen oraz
obiektywnych cech technicznych, jako$ciowych lub wymagan funkcjonalnych,
a w odniesieniu do robét budowlanych na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét lub programu funkcjonalno-
uzytkowego. Opis przedmiotu zamoéwienia powinien uwzglednia¢ wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Do opisu
przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien (kody CPV).

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy
czym wymagdane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu
zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym
przygotowanie i ztozenie oferty.

Przedmiotu zaméwienia i warunkéw realizacji zamowienia wspoéffinansowanego nie
wolno okresli¢ w sposoéb, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencje. W
szczegolnosci:

7.16.1. wymogi nie mogg zawiera¢ postanowien preferujgcych konkretnych
wykonawcéw, ani utrudnia¢ dostepu do zamoéwienia wykonawcom z innego
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panstwa czionkowskiego, a w szczegolnosci warunku znajomosci
konkretnych przepisbw czy norm technicznych, chyba ze sg one
ogolnodostepne, badz zostang  udostepnione  zainteresowanym
wykonawcom, z jednoczesnym zapewnieniem stosownego terminu do
zapoznania sie z nimi,

7.16.2. Zamawiajacy zobligowany jest do wzajemnego uznawania dyploméw,
Swiadectw iinnych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji,
zgodnie z polskim prawem,

7.16.3. Zamawiajacy winien dopusci¢ mozliwos¢ realizacji zaméwienia przez
podwykonawcow, przy czym mozliwe jest wprowadzenie zastrzezenia, aby
kluczowy zakres zamowienia byt realizowany przez wykonawce.

7.17. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis przedmiotu zamoéwienia nie
moze zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta
lub szczegdlnego procesu, ktoéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw. W wyjgtkowych
przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest
opisanie przedmiotu zaméwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdb
zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub
réwnowazne” i zostat okreslony zakres réwnowaznosci.

7.18. Zamawiajacy opisujgc przedmiot zamowienia za pomocg norm zobowigzany jest
do opisania przedmiotu zaméwienia z zachowaniem Polskich Norm przenoszacych
normy europejskie lub norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego przenoszacych te normy.

7.19. W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm
innych  panstw  cztonkowskich  Europejskiego  Obszaru  Gospodarczego
przenoszacych te normy uwzglednia sie w kolejnosci:

1) europejskie oceny techniczne;

2) wspolne specyfikacje techniczne;

3) normy miedzynarodowe;

4) inne techniczne systemy odniesienia ustanowione przez europejskie organy
normalizacyjne.

7.20. W przypadku braku Polskich Norm przenoszgcych normy europejskie, norm innych
panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych
normy europejskie oraz norm, europejskich ocen technicznych, specyfikacji
technicznych i systemow referencji technicznych, przy opisie przedmiotu zamoéwienia
uwzglednia sie w kolejnosci:

1) Polskie Normy;

2) krajowe oceny techniczne wydawane na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia
2004 r. o wyrobach budowlanych

3) polskie specyfikacje techniczne dotyczace projektowania, wyliczen i realizaciji
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robét budowlanych oraz wykorzystania dostaw;
4) krajowe deklaracje zgodnosci oraz krajowe deklaracje wtasciwosci uzytkowych
wyrobu budowlanego.

7.21. Opisujgc przedmiot zaméwienia za pomocg norm, aprobat, specyfikacji technicznych
systeméw odniesienia, o ktérych mowa w pkt 7.18. — 7.20. powyzej, Zamawiajgcy jest
obowigzany wskazaé, ze dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym, w tym
dokumenty réwnowazne.

7.22. W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamowienia powotano Normy Zakfadowe,
nalezy w SWZ wskaza¢ miejsce ich publikacji oraz dopusci¢ rozwigzania réwnowazne
wymaganiom opisywanym w przywotanych normach.

7.23. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne w opisywanym przez
Zamawiajacego zakresie, o ktérym mowa w pkt 7.17. i 7.21. — 7.22. powyzej jest
obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane spetniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

8. Wymagania dotyczace uczestnikow postepowania o udzielenie zamowienia
wspoifinansowanego niepublicznego, wymagane dokumenty, podstawy wykluczenia

8.1. O udzielenie zamdwienia wspoétfinansowanego niepublicznego moga ubiegaé sie
wykonawcy, ktérzy:

8.1.1. posiadajg kompetencje Ilub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej , o ile wynika to z odrebnych przepisow;

8.1.2. posiadajg niezbedne zdolnosci techniczne badz zawodowe do wykonania
zamowienia wspétfinansowanego niepublicznego; w odniesieniu do zdolnosci
technicznej lub zawodowej Zamawiajacy moze okresli¢ warunki dotyczace
niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, do$Swiadczenia,
potencjatu technicznego wykonawcy Ilub o0s6b skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamoéwienia, umozliwiajgce realizacje zamdwienia na
odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdélnosci Zamawiajgcy moze
wymagac, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm
zarzgdzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, oraz systeméw lub norm  zarzadzania
Srodowiskowego, wskazanych przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu
0 zamowieniu lub SWZ lub zaproszeniu do udziatu w postepowaniu.

8.1.3. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej lubi finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia wspoétfinansowanego niepublicznego; w odniesieniu do sytuaciji
ekonomicznej lub finansowej wykonawcow Zamawiajgcy moze wymagac
w szczegolnosci, aby wykonawcy posiadali okre$lony minimalny roczny
przychéd, w tym minimalny roczny przychéd w zakresie przedmiotu
zamowienia. Wymagany przez Zamawiajgcego minimalny roczny przychoéd
nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci szacunkowej warto$ci zaméwienia,
z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkéw;
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.1.4. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia
wspotfinansowanego niepublicznego.

Warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 8.1.1. — 8.1.3. powyzej i opis
sposobu dokonania oceny spetnienia oceny tych warunkéw powinny by¢ zwigzane
z przedmiotem zamowienia i proporcjonalne do przedmiotu zamowienia oraz powinny
umozliwiaé ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia.
Warunki udziatu oraz ich opis nalezy okresla¢ w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, przy czym nie mogg one
zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych wymagania
wystarczajgce do  nalezytego  wykonania  zamoéwienia i prowadzacych
do dyskryminacji wykonawcow.

Zamawiajacy moze dokona¢ oceny warunkéw udziatu w postepowaniu i dokumentoéw
potwierdzajgcych spetnienie tych warunkéw i braku podstaw do wykluczenia z
postepowania a takze w zakresie zgodnosci oferty ze specyfikacja warunkéw
zamowienia jedynie w zakresie oferty najkorzystniejszej.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia nie mogg zawierac
warunku posiadania doswiadczenia w realizacji zaméwieh wspoéffinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej lub funduszy krajowych, a takze posiadania
doswiadczenia w wykonywaniu zaméwienia w Polsce.

Dopuszcza sie wspdlne ubieganie sie wykonawcoéw o udzielenie zamdéwienia
wspotfinansowanego niepublicznego. W przypadku dopuszczenia takiej mozliwosci,
Zamawiajagcy zada od podmiotéw wystepujacych wspdlnie, petnomocnictwa
do reprezentowania wszystkich podmiotéw w toku postepowania o udzielenie
zamoéwienia wspoifinansowanego niepublicznego albo do reprezentowania
w postepowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie tego zamowienia.

Jezeli oferta wykonawcoéw ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamoéwienia
wspoffinansowanego niepublicznego zostata wybrana, mozna 2zada¢ przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia wspétfinansowanego niepublicznego
umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcow.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ polegania przez wykonawce na wiedzy
i dosSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
Z nimi stosunkoéw. Zasady oraz sposéb dopuszczenia mozliwosci polegania okresla
Zamawiajacy w ogtoszeniu o zamowieniu lub w specyfikacji warunkdédw zamowienia.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wspoétfinansowanego niepublicznego,
Zamawiajgcy obowigzany jest zada¢ od wykonawcdw biorgcych udziat
w postepowaniu nastepujgcych dokumentéw:

8.8.1. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub wydruku, o ktérym mowa w art. 4
ust. 4a ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 roku o Krajowym Rejestrze Sgdowym
albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidenc;ji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) w formie przewidzianej w art. 46 ustawy

PSG sp. z o.0. Wydanie nr 10 z dnia 22 grudnia 2023 r.. Strona 32 z 80




§ PoLska

SPOLKA GAZOWNICTWA

Instrukcja udzielania zamoéwien wspoéifinansowanych ze ZZR.02/84/2023/1

srodkoéw Unii Europejskiej w PSG sp. z 0.0.
Zatgcznik do Zarzgdzenia w sprawie Instrukcji udzielania zaméwien
wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.

8.8.2.

8.8.3.

8.8.4.

8.8.5.

8.8.6.

8.8.7.

8.8.8.

z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie informacji dla przedsiebiorcy, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o pkt 8.18.2. ponizej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skfadania ofert,

o$wiadczenia wykonawcy o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia wspoétfinansowanego niepublicznego.  Wzér
o$wiadczenia zawiera zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji,

o$wiadczenia wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
o udzielenie zamoéwienia wspéifinansowanego niepublicznego. Wzér
o$wiadczenia zawiera zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji,

o$wiadczenia wykonawcy o przyjeciu odpowiedzialnosci  prawnej
i materialnej. Wz6r os$wiadczenia zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszej
Instrukgji,

aktualnego zaswiadczenia wifasciwego naczelnika urzedu skarbowego,
oraz wtasciwego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcych odpowiednio, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionych
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
sktadania ofert,

o$wiadczenia wykonawcy o posiadanych numerach VAT-UE w innych krajach
UE, zawierajgce w szczegdlnosci nazwe kraju rejestracji oraz numer VAT-UE,
badz oswiadczenie o braku rejestracji na VAT-UE w innych krajach UE zgodne
z wzorem okreslonym odpowiednio w zatgczniku nr 2A i 2B),

aktualnego zaswiadczenia wifasciwego naczelnika urzedu skarbowego
o zarejestrowaniu wykonawcy jako czynnego podatnika VAT, badz
odpowiedniego wydruku z Portalu Podatkowego prowadzonego przez Ministra
Finanséw, potwierdzonego za zgodnos$¢ ze stanem faktycznym przez osobe
umocowang do reprezentowania wykonawcy, wystawionego nie wczesniej niz
2 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert. Jezeli
wykonawca nie jest podatnikiem VAT czynnym lub zwolnionym, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa w niniejszym punkcie sktada dokument
potwierdzajacy brak rejestracji.

zaswiadczenia z banku o prowadzeniu na rzecz wykonawcy bankowego
rachunku rozliczeniowego (w rozumieniu art. 49 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 29
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sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe), na ktéry ma by¢ dokonana zaptata
wynagrodzenia.

8.8.9. oswiadczenie wykonawcy, ze humer bankowego rachunku rozliczeniowego,
wskazany w umowie lub na fakturze, na ktéry ma zosta¢ dokonana pfatnos$é
jest zgodny z numerem rachunku bankowego, otwartym w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscia gospodarczg, zostat zgtoszony w Urzedzie
Skarbowym oraz widnieje w elektronicznym Wykazie podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT prowadzonym na stronie
Ministerstwa Finanséw lub o$wiadczenie, ze nie jest podatnikiem czynnym
w rozumieniu ustawy o VAT wraz z podaniem przyczyny (tj. nie widnieje
w Wykazie  podmiotédw  zarejestrowanych  jako  podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT
prowadzonym na stronie Ministerstwa Finanséw) z podaniem powodu. Wzér
oswiadczenia zawiera zatgcznik nr 5 do niniejszej Instrukgji.

8.8.10. innych dokumentéw, oswiadczen niz wskazane w pkt 8.8., potwierdzajgcych
brak podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie przestanek
okreslonych przez Zamawiajgcego zgodnie z pkt 8.21., w przypadku ich
zastosowania.

8.8.11. oSwiadczenie wykonawcy o wystepowaniu albo braku powigzan kapitatowych
lub osobowych. Wzér o$wiadczenia zawiera zatgcznik nr 6 do niniejszej
Instrukcji. UWAGA: o$wiadczenie jest sktadane na wezwanie
Zamawiajgcego, kierowane do wykonawcy, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza. Wraz z wezwaniem do zilozenia o$wiadczenia,
Zamawiajacy przekazuje wykonawcy wykaz oséb, o ktérych mowa w pkt 3.4.
Instrukgji.

8.9. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wspétfinansowanego niepublicznego,
w kazdym z trybéw okreslonych w pkt 10.1 Instrukcji, Zamawiajacy w celu oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkow, o ktérych mowa w pkt 8.1.4. powyzej moze
zadac nastepujgcych dokumentow:

8.9.1. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w pkt 8.18.4. — 8.18.8. ponizej, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania wnioskbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert. Jezeli
w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktérych mowa w pkt 8.18.4. — 8.18.8. ponizej, majg miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca skfada
w odniesieniu do nich zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego albo
administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych oséb
w zakresie okreslonym w pkt 8.18.4. — 8.18.8. ponizej, z tym ze w przypadku,
gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie takich zaswiadczen —
zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed
notariuszem lub wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
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organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania
tych oséb,
8.9.2. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w pkt 8.18.9. ponizej - wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania wnioskbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert,
8.9.3. listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa

w pkt 8.18.20 ponizej albo informaciji o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowe;.

8.10. W przypadku wykonawcy majgcego siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

8.10.1.

8.10.2.

8.10.3.

Wykonawca zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8.8.1., 8.8.5., 8.9.2.
powyzej — sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) wykonawca ma siedzibe za granicg i jest uprawniony do wystepowania
w obrocie prawnym,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

C) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organ,

d) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie.

Wykonawca zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8.9.1. powyzej —
sktada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza,
w zakresie okreslonym w pkt 8.18.4. — 8.18.8. ponizej.

Wykonawca sktada oryginat waznego certyfikatu rezydencji podatkowej
w przypadku Swiadczenia ustug, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych lub art. 29 ust. 1
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oso6b fizycznych
Jezeli miejsce siedziby lub zamieszkania wykonawcy dla celow podatkowych
zostato udokumentowane certyfikatem rezydencji niezawierajagcym okresu
jego waznosci, przyjmuje sie, ze certyfikat jest wazny przez okres kolejnych
dwunastu miesiecy od dnia jego wydania.

W przypadku, gdy wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za
granica, ale bedzie realizowa¢ ustugi wymienione w dwdch ww. artykutach
poprzez zakfad potozony w Polsce (w rozumieniu art. 4a pkt 11 ustawy
o podatku dochodowym od oso6b prawnych oraz art. 5a pkt 22 ustawy
0 podatku dochodowym od os6b fizycznych) sktada dodatkowo pisemne
o$wiadczenie, ze wyptacane na podstawie umowy nalezno$ci zwigzane sg
z dziatalnoscig tego =zaktadu; Certyfikat rezydencji podatkowej oraz
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o$wiadczenie, o ktérych mowa powyzej, podlegajg weryfikacji przez Biuro
Podatkéw Zamawiajgcego.

8.10.4. Z dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 8.10.1. powyzej powinna wynikaé data
rejestracji wykonawcy w danym rejestrze. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt
8.10.1. lit b) i d) oraz w pkt 8.10.2. powyzej, powinny by¢é wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w pkt 8.10.1. lit c) powyzej,
powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia albo skfadania ofert.

8.10.5. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa wpkt 8.10.1. zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oSwiadczenie, ztozone przed witasciwym  organem  sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby Ilub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

8.10.6. Wykonawca nie skfada dokumentu, o ktérym mowa w pkt 8.8.7., natomiast
sktada pisemna informacje w jezyku polskim, dotyczacag sposobu rozliczenia
zamowienia na gruncie VAT. Wzér informacji stanowi zatgcznik nr4 do
Instrukcji;

8.10.7. Jezeli wykonawca, majgcy siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
posiada na terytorium Rzeczypospolitej Polski Oddziat zarejestrowany w KRS
oraz zamierza realizowaé umowe przy udziale tego Oddziatu, sktada
dodatkowo nastepujgce dokumenty dotyczace Oddziatu:

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub wydruku, o ktérym mowa w art.
4 ust. 4a ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 roku o Krajowym Rejestrze
Sadowym albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) w formie przewidzianej
w art. 46 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidenc;ji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie informac;ji dla przedsiebiorcy, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidenc;ji
dziatalno$ci gospodarczej, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o pkt 8.18.2. ponizej, wystawione nie wcze$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskdédw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

b) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego, oraz
wiasciwego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce odpowiednio, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
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prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu —
wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do wudzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo skfadania ofert;

c) Zaswiadczenie  wiasciwego  naczelnika urzedu  skarbowego
o zarejestrowaniu Oddziatu wykonawcy jako czynnego podatnika VAT,
badz odpowiedni wydruk z Portalu Podatkowego prowadzonego przez
Ministra Finanséw, potwierdzony za zgodno$¢ ze stanem faktycznym
przez osobe umocowang do reprezentowania wykonawcy, wystawione
nie wczesniej niz 2 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli wykonawca nie jest podatnikiem VAT czynnym lub zwolnionym,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym punkcie sktada
dokument potwierdzajgcy brak rejestraciji;

d) Zaswiadczenie z banku o prowadzeniu na rzecz wykonawcy bankowego
rachunku rozliczeniowego (w rozumieniu art. 49 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe), na ktéry ma zosta¢ dokonana
zapfata wynagrodzenia;

e) o$wiadczenie wykonawcy, ze numer bankowego rachunku
rozliczeniowego, wskazany w umowie lub na fakturze, na ktéry ma zostac
dokonana ptatnosé jest zgodny z numerem rachunku bankowego,
otwartym w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, zostat
zgtoszony w Urzedzie Skarbowym oraz widnieje w elektronicznym
Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT
prowadzonym na stronie Ministerstwa Finansow;

f) oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8.10.3. powyzej.

8.11. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wspétfinansowanego niepublicznego,
w kazdym z trybow okreslonych w pkt 10.1. Instrukcji, Zamawiajacy, w celu oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw, o ktérych mowa w pkt 8.1.1. — 8.1.3.
powyzej, moze zgda¢ od wykonawcow biorgcych wudziat w postepowaniu
nastepujgcych dokumentow:

8.11.1.informacji na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz
liczebnosci personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg ustugi personelu kierowniczego,

8.11.2. wykazu niezbednych do wykonania zamdwienia narzedzi i urzadzen, jakimi
dysponuje wykonawca;

8.11.3.wykazu oséb i podmiotdéw, ktére beda wykonywaé zaméwienie lub bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z danymi na temat ich
kwalifikacji niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosg¢;
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8.11.4. wykazu wykonanych w ciggu ostatnich trzech lat dostaw lub ustug, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, dat wykonania i odbiorcéw oraz zatagczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane nalezycie;

8.11.5. wykazu wykonanych w ciggu ostatnich pieé¢ lat robét budowlanych, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, rodzaju, dat i miejsca wykonania oraz odbiorcéw oraz zatgczeniem
dowodbéw czy roboty te zostaty wykonane w sposob nalezyty oraz
wskazujgcych, czy zostaty wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej
i prawidtowo ukonczone;

8.11.6. bilanséw oraz rachunkéw zyskéw i strat, a w przypadku wykonawcéw
niezobowigzanych do sporzagdzania bilansu, informacji okreslajgcych obroty,
zysk oraz zobowigzania i naleznosci — za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata
obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — za ten okres;

8.11.7.informacji banku, w ktérej potwierdza sie wielkos¢ posiadanych srodkéw
finansowych lub zdolnos¢ kredytowg wykonawcy, wystawionej nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

8.11.8. 08wiadczenia wykonawcy o rocznym przychodzie wykonawcy Ilub
o przychodzie wykonawcy w obszarze objetym zamoéwieniem, za okres nie
dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - za ten okres;

8.11.9. optaconej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego,
ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

8.12. Dodatkowo mozna zadaé przedstawienia innych dokumentéw niz wskazane w pkt
8.8. — 8.11. powyzej, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamédwienia
wspoffinansowanego niepublicznego i nie zaweza konkurencji poprzez ustanawianie
wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiagniecia celow projektéw oraz
nie prowadzi do dyskryminacji wykonawcéw.

8.13. Zadanie dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 8.11. nie moze wykraczaé poza zakres
przedmiotu zamoéwienia i zwigzanych z nim warunkéw wymaganych od wykonawcéw.

8.14. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.8. — 8.12. powyzej sporzgdzone w jezyku obcym
sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

8.15. Dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8.8. — 8.12. sg sktadane przez
wykonawcédw zgodnie z zasadami okreslonymi w specyfikacji warunkéw zaméwienia
lub w ogtoszeniu o zamowieniu lub zaproszeniu do ztozenia oferty, tj.:

8.15.1. wraz ze ztozong ofertg przez wszystkich wykonawcoéw;
lub

8.15.2. na wezwanie Zamawiajgcego, skierowane po wstepnej ocenie ofert do
jednego lub kilku wykonawcéw, ktorych oferty sa najkorzystniejsze lub,
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w uzasadnionych przypadkach, do wszystkich wykonawcdédw. Termin
ztozenia dokumentow i oswiadczen nie moze by¢ krétszy niz 3 dni robocze
liczone od dnia przekazania wezwania.

Zamawiajacy w specyfikacji warunkéw zamowienia lub zaproszeniu wskaze, ktére z
dokumentdéw powinny zostaé ztozone wraz z ofertg, a ktére bedg wymagane od
wykonawcy po wstepnej ocenie ofert.

8.16. Przy ocenie dokumentéw sktadanych w celu oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, w ktérych wystapi inna waluta niz PLN (ztoty polski), Zamawiajacy
do przeliczenia tej waluty na ztote polskie zastosuje Sredni kurs tej waluty ogtoszony
przez Narodowy Bank Polski w dniu publikacji ogtoszenia o zaméwieniu w BK2021.
W przypadku, gdy ogtoszenie o zamédwieniu publikowane jest w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej, stosuje sie kurs ogtoszony w dniu publikacji tego
ogtoszenia. W przypadku postepowan prowadzonych w trybach bez ogtoszenia
Zamawiajacy do przeliczenia tej waluty na ztote polskie zastosuje Sredni kurs tej
waluty ogtoszony przez Narodowy Bank Polski w dniu przekazania zaproszenia do
udziatlu w postepowaniu. W przypadku braku publikacji kursu tej waluty przez
Narodowy Bank Polski w dniu, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajgcy zastosuje
$redni kurs tej waluty ostatnio ogtoszony przez Narodowy Bank Polski przed wyzej
wymienionym dniem.

8.17. Dokumenty s3a sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é
z oryginatem przez wykonawce. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie dokumentow
w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego przez wykonawce kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Jezeli oryginat dokumentu, nie zostat sporzgadzony w
postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca moze sporzgdzi¢ i przekazac
elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub o$wiadczenia. W przypadku
przekazywania przez wykonawce elektronicznej kopii dokumentu, opatrzenie jej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawce albo odpowiednio przez
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce jest réwnoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii
dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem.

8.18. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wspoffinansowanego niepublicznego
Zamawiajacy wyklucza:

8.18.1. Wykonawcow, ktéorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem
postepowania wyrzadzili szkode nie wykonujgc umowy zawartej
z Zamawiajacym lub jego poprzednikiem prawnym albo wykonali jg
nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia
wszczecia postepowania, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona
prawomocnym orzeczeniem sadu;

8.18.2. Wykonawcow, w stosunku do ktoérych otwarto likwidacje, ogtoszono
upadtos¢, ktérego aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad
z wierzycielami, ktérego dziatalnoS¢ gospodarcza jest zawieszona albo
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
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8.18.3.

8.18.4.

8.18.5.

8.18.6.

8.18.7.

8.18.8.

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

Wykonawcédw, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub skfadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy
uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego
organu;

Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym
mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art.
46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Ilub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw,
o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego.

spotki jawne, ktérych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym
mowa w pkt 8.18.4. powyzej;

spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 8.18.4. powyzej;

spotki  komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne,  ktérych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 8.18.4. powyzej;

osoby prawne, ktérych urzedujgcego czionka organu zarzgdzajgcego
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 8.18.4.
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8.18.9.

8.18.10.

8.18.11.

8.18.12.

8.18.13.

8.18.14.

8.18.15.

8.18.16.

8.18.17.

8.18.18.

8.18.19.

8.18.20.

8.18.21.

powyzej;
Podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie

0 zamoéwienia, na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotdw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

Wykonawcédw, ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane
z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcdéw w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji;

Wykonawcdw, ktorych tresé ztozonej oferty lub wymaganych dokumentéow
nie odpowiada tresci SWZ/ogtoszenia/zaproszenia do  udziatu
w postepowaniu albo wykonawca nie ztozyt wymaganych dokumentéw;

Wykonawcdw, ktoérych ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurenc;ji
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

Wykonawcéw, ktérych oferta jest niewazna na podstawie odrebnych
przepisow;

Wykonawcdw, ktorych oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

Wykonawcédw, ktorzy, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie, nie
ztozyli wyjasnien w sprawie razaco niskiej ceny lub jezeli dokonana ocena
ztozonych wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene;

Wykonawcéw, ktérzy w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie
zgodzili sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt 16.3.1. lit. ¢)
Instrukcji;

Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferte po terminie sktadania ofert;

Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferte a nie zostali zaproszeni do sktadania ofert
w trybie przetargu ograniczonego lub negocjacji;

Wykonawcéw, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub
mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Wykonawcéw, ktérzy na wezwanie Zamawiajacego nie ztozyli
w wymaganym terminie listy badz informaciji, o ktérych mowa w pkt 8.9.3.
powyzej lub nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy
zdnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli
odrebne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
i w wyjasnieniach, ztozonych na wezwanie Zamawiajacego, nie wykazali,
ze istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej
konkurencji. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania réwniez wykonawcow,
ktérzy w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie ztozg wyjasnien,
o ktérych mowa w zdaniu powyzej;

Wykonawcéw, ktoérzy nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony
okres zwigzania ofertg lub wniesli wadium w sposéb nieprawidtowy, lub nie
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8.18.22.

8.18.23.

8.18.24.

8.18.25.

8.18.26.

zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg;

Wykonawcdw, ktoérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu;

Wykonawcdéw, ktorzy w  ofercie dodatkowej, o ktérej mowa
w pkt 16.9.i 16.10. zaoferowali ceny wyzsze niz w ztozonej wcze$niegj
ofercie;

Wykonawcow, ktérzy w sposdb zawiniony naruszyli obowigzki zawodowe,
co podwaza ich uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy wykonawcy w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonali lub
nienalezycie wykonali zaméwienie na rzecz Spétki, w okresie 5 lat
poprzedzajacych wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia;

Wykonawcédw, wobec ktérych zachodzg przestanki wykluczenia wynikajace
z ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

Wykonawcdw, wobec ktérych zachodzi zakaz udzielenia zaméwienia w
zwigzku z wystepowaniem konfliktu intereséw, tj. powigzaniem osobowym
lub kapitatowym z Zamawiajgcym.

8.19. Z ubiegania sie o udzielenie zamédwienia wspodffinansowanego niepublicznego

Zamawi

8.19.1.

8.19.2.

8.19.3.

8.19.4.

8.19.5.

ajacy moze wykluczyc:

Wykonawcéw, ktérzy nie wykonali zaméwienia na rzecz Spoétki lub jej
poprzednika prawnego albo wykonali je nienalezycie z przyczyn lezacych po
stronie  wykonawcy, wokresie 3 lat poprzedzajacych wszczecie
postepowania o udzielenie zamoéwienia, co Zamawiajgcy jest w stanie
wykazaé za pomocg stosownych dowodow;

Wykonawcdw, ktérym Spoétka lub jej poprzednik prawny w okresie 3 lat
poprzedzajgcych wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia
naliczyta przewidziane umowg kary umowne w tacznej wysokosci co
najmniej 10% wartosci wynagrodzenia przewidzianego w umowie;

Wykonawcéw, z ktéorymi Spotka lub jej poprzednik prawny rozwigzata
umowe, badz odstapita od jej realizacji, z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy, w okresie 3 lat poprzedzajacych wszczecie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia,

podmioty, ktére braty udziat w wykonaniu zaméwienia na rzecz
Zamawiajacego w charakterze podwykonawcow, ktérych dziatania badz
zaniechania staty sie przyczyng niewykonania umowy w terminie,
rozwigzania, wypowiedzenia umowy badZz odstgpienia od jej realizacji,
w okresie 3 lat poprzedzajgcych wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia,

Wykonawcéw, ktérzy odstgpili od podpisania ze Spoétka lub jej poprzednikiem
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8.20.

8.21.

8.22.

8.23.

prawnym umowy o udzielenie zaméwienia (chyba, ze odstgpienie to
spowodowane byto przyczynami niezaleznymi od wykonawcy) w okresie 3
lat poprzedzajacych wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia.

Jezeli Zamawiajacy przewiduje w danym postepowaniu wykluczenie wykonawcow na
podstawie jakiejkolwiek przestanki okreslonej w pkt 8.19. powyzej, wskazuje te
przestanki jako obligatoryjne w ogtoszeniu o zaméwieniu lub SWZ lub zaproszeniu.

Zamawiajgcy moze zastosowaé podstawy wykluczenia z postepowania inne niz
okreslone w pkt 8.18. 1 8.19., o ile majg one obiektywny charakter i zostaty okreslone
w ogtoszeniu o zamowieniu lub SWZ lub zaproszeniu. Zamawiajacy sporzadza
stosowne uzasadnienie zastosowania takich przestanek, ktére winno by¢
archiwizowane tacznie z dokumentacjg dotyczgca danego postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

Nie wyklucza sie wykonawcoéw, ktérych oferty nie sg najkorzystniejsze, chyba ze:

8.22.1. wykonawca nie wniost wadium, w tym réwniez na przediuzony okres
zwigzania oferta, lub wniést wadium w sposoéb nieprawidtowy lub nie zgodzit
sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta,

8.22.2. w toku oceny ofert okaze sie, ze takie oferty zostang uznane za
najkorzystniejsze, w wyniku wykluczenia innego wykonawcy lub
wykonawcow lub w przypadku okreslonym w pkt 16.14.

Zamawiajacy, najpdzniej wraz z informacjg o wyniku postepowania, powiadamia
wykonawce pisemnie o wykluczeniu z postepowania wraz ze wskazaniem
faktycznych i formalnych przyczyn wykluczenia. Oferta wykonawcy wykluczonego
traktowana jest jak oferta odrzucona.

9. Wadium i termin zwiazania oferta

9.1.

9.2.
9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Zamawiajgcy zada od wykonawcy wniesienia wadium. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zadania wadium.

Wadium winno zabezpieczaé oferte przez caty okres zwigzania oferts.

Zamawiajacy moze zgda¢ wadium w wysokosci nie mniejszej niz 3% i nie wiekszej
niz 6% wartosci zaméwienia.

Jezeli dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych i Zamawiajgcy zada wniesienia
wadium, kwote wadium nalezy okresli¢ odrebnie dla kazdej z czeSci zamdwienia,
w granicach wskazanych w pkt 9.3.

Wadium moze by¢ wniesione w formie:
9.5.1. pienigdza,

9.5.2. gwarancji bankowych,

9.5.3. gwarancji ubezpieczeniowych,

Wadium wniesione w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego. Za termin wniesienia wadium przyjmuje sie termin
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uznania rachunku Zamawiajgcego.

9.7. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej albo
ubezpieczeniowej, w tresci gwarancji powinny sie znalez¢ zapisy, z ktérych bedzie
wynikaé, iz przedmiotowa gwarancja jest nieodwotalna, bezwarunkowa i ptatna na
pierwsze zadanie. Ponadto wystawca gwarancji winien spetniaé wymogi okreslone
w Zasadach ustanawiania, przechowywania i zarzgdzania zabezpieczeniami.
Powyzsze wymogi powinny by¢é okreslone w SWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert
lub w zaproszeniu do negocjacji.

9.8. Zwrot wadium dokonywany jest:

9.8.1. wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej
z wyjatkiem  wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza,

9.8.2. wszystkim wykonawcom z chwilg uniewaznienia postepowania lub z chwilg
zakohczenia postepowania bez wyboru oferty,,

9.8.3. wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza -
niezwtocznie po zawarciu Umowy i po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy, gdy takie jest wymagane chyba, ze wadium zostanie
zaliczone na poczet zabezpieczenia,

9.8.4. na pisemny wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert,

9.8.5. wykonawcom, ktérzy nie wyrazili zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

9.9. Zamawiajgcy moze zada¢ ponownego wniesienia wadium przez wykonawce,
ktoremu zwrécono wadium na podstawie pkt 9.8.1.. powyzej, jezeli w wyniku
postepowania jego oferta zostata ostatecznie wybrana. Wykonawca wnosi wadium
w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

9.10. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wykonawcy wraz
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.
Wymaga sie podania przez wykonawce w jego ofercie numeru rachunku bankowego,
na ktéry nalezy dokona¢ zwrotu wadium. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w
innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie gwarantowi oSwiadczenia o zwolnieniu
wadium.

9.11. Na wniosek wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, wadium wniesione
w pienigdzu moze by¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy, jezeli jest wymagane.

9.12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

9.12.1. odméwi podpisania Umowy na warunkach okreslonych w ztozonej przez

PSG sp. z o.0. Wydanie nr 10 z dnia 22 grudnia 2023 r.. Strona 44 z 80




Instrukcja udzielania zamoéwien wspoéifinansowanych ze ZZR.02/84/2023/1

1 POLSKA $rodkow Unii Europejskiej w PSG sp. z 0.0.
WY seoexa cazownicrwa | Zatgcznik do Zarzadzenia w sprawie Instrukcji udzielania zamowien
wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.

niego ofercie,

9.12.2. nie wniesie w terminie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy,

9.12.3. zawarcie Umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.

9.13. Zamawiajgcy moze zatrzyma¢ wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia dokumentéw i oSwiadczenh
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, z przyczyn lezacych
po jego stronie nie ztozyt dokumentédw lub o$wiadczen, co powodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

9.14. Wykonawca jest zwigzany oferta do czasu uptywu terminu okreslonego w SWZ,
jednak nie dtuzej niz przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

9.15. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu 2zwigzania oferts,
Zamawiajacy moze dwukrotnie zwroéci¢ sie do wykonawcédw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu nie wiecej niz tacznie o 60 dni.

9.16. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na jej
wybbér.

9.17. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt 9.16., Zamawiajgcy zwraca sie
0 wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

9.18. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w pkt 9.15 i 9.16. powyzej, nie powoduje
utraty wadium.

9.19. Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg dopuszczalna jest tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium obejmujacego przedtuzony okres zwigzania
ofertg, o ile byto ono ustanowione w postepowaniu.

9.20. Wykonawca moze samodzielnie przedtuzy¢ termin zwigzania ztozong oferta.
W przypadku gdy minat termin zwigzania ofertg, oraz Zamawiajacy jest w posiadaniu
wadium w formie okreslonej w pkt 9.5 powyzej, wykonawca moze samodzielnie
os$wiadczy¢ o pozostawaniu zwigzanym oferta.

10. Tryby udzielania zamoéwien wspoéilfinansowanych niepublicznych

10.1. Zamoéwienia wspoétfinansowanego niepublicznego udziela sie w jednym
z nastepujacych trybow:
10.1.1. przetargu nieograniczonego,

10.1.2. przetargu ograniczonego,
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10.1.3. negocjacji z ogtoszeniem,

10.1.4. negocjacji skierowanych do jednego wykonawcy (zamoéwienie z wolnej
reki).

10.2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wspoffinansowanego niepublicznego,
zatwierdzenia wyboru trybu postepowania dokonuje Zarzad na wniosek
Dyrektora/Zastepcy Dyrektora Departamentu Zaopatrzenia, Gospodarki
Magazynowej i Zakupow/Kierownika Biura Przetargdw /Kierownika Dziatu
Zaopatrzenia, Gospodarki Magazynowej i Zakupoéw/Kierownika Sekcji Przetargow
Dokument potwierdzajagcy ten fakt jest archiwizowany tfacznie z pozostatg
dokumentacjg postepowania.

10.3. Zasad udzielania zamoéwien okreSlonych w Instrukcji dla zamoéwien
wspotfinansowanych niepublicznych nie stosuje sie do zamoéwien okreslonych
w art. 9 - 14 Ustawy.
W przypadku zaméwienh, do ktérych udzielenia nie stosuje sie zasad okreslonych
w Instrukcji dla zaméwien wspoétfinansowanych niepublicznych, Zamawiajacy
zobowigzany jest dokonywaé wydatku w sposob przejrzysty, racjonalny
i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakfadow.

11. Przetarg nieograniczony

11.1. Przetarg nieograniczony - to tryb udzielenia zaméwienia wspétfinansowanego
niepublicznego, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zaméwieniu,
oferty moga ztozy¢ wszyscy wykonawcy, ktoérzy chca wzigé w nim udziat.

11.2. Ogtoszenie o zaméwieniu wspétfinansowanym niepublicznym w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego publikowane jest w BK2021.
Ogtoszenie moze byé dodatkowo zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym
w siedzibie Zamawiajgcego lub w innych lokalizacjach Zamawiajacego lub
opublikowane w prasie.. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od komunikacji za pomocg
BK2021 w przypadkach okreslonych w pkt2.13. W przypadku zawieszenia
dziatalnosci BK2021 nalezy postepowaé zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt
2.14. Jezeli z zawartej Umowy o dofinansowanie Projektu lub dokumentéw, do
ktéorych Umowa o dofinansowanie Projektu sie odwotuje wynika taki obowigzek,
Zamawiajacy przekazuje ogtoszenie o zamowieniu Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej lub ogtasza w inny sposéb - okreslony w Umowie o dofinansowanie
Projektu lub w dokumentach, do ktérych Umowa o dofinansowanie Projektu sie
odwotuje.

11.3. Zamawiajacy, po opublikowaniu ogtoszenia zgodnie z zasadami okreslonymi
powyzej, moze bezposrednio poinformowa¢ o wszczeciu postepowania
o udzielenie zamdwienia znanych sobie potencjalnych wykonawcoéw, ktorzy
w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zaméwienia. Informacja o wszczeciu:

11.3.1. nie moze zosta¢ przekazana przed dniem publikacji ogtoszenia w
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11.3.2.

11.3.3.

BK2021;

nie moze zawiera¢ informacji innych niz ogtoszenie opublikowane w
BK2021;

winna zawiera¢ informacje o dniu publikacji ogtoszenia w BK2021ci.

11.4. Ogtoszenie o zamdwieniu wspoéffinansowanym niepublicznym, w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, powinno zawieraé
w szczegolnosci:

11.4.1.
11.4.2.
11.4.3.

11.4.4.

11.4.5.

11.4.6.

11.4.7.

11.4.8.

11.4.9.

nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego,
okreslenie trybu postepowania,

opis przedmiotu zaméwienia wspédtfinansowanego niepublicznego
z uwzglednieniem postanowien, o ktérych mowa w pkt 7.14. — 7.23.
Instrukcji; w przypadku, gdy w ogtoszeniu nie jest mozliwe przedstawienie
petnego opisu przedmiotu zamédwienia, ze wzgledu na jego obszernosg,
w ogtoszeniu nalezy wskazac¢ miejsce, w ktérym dostepny jest peten opis
(np. SWZ w postaci zatgcznika w BK2021),

informacje o sposobie i miejscu udostepniania Instrukcji, w szczegélnosci
wskazanie adresu strony internetowej Zamawiajgcego, na ktorej
udostepniono dokument,

wyrazne odniesienie do Projektu okreslonego w  Umowie
o dofinansowanie Projektu badz innym dokumencie dotyczacym
przygotowania realizacji Projektu oraz informacje o dofinansowaniu
danego zamoéwienia ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego,

informacje dotyczaca ofert wariantowych, jezeli Zamawiajacy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadaé oferty
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy
oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty,

opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych oraz liczbe czesci zaméwienia, na ktérg wykonawca moze
ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zamédwienie moze
zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady,
majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamowienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w
wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

w sytuacji, gdy Zamawiajgcy udziela zamowienia w czesciach, informacje,
ze dane postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamowienia, wraz
z okresleniem zakresu lub wartosci catego zaméwienia oraz informacjami
co do pozostatych czeSci zamowienia,

opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
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11.4.10.

11.4.11.

11.4.12.
11.4.13.
11.4.14.

11.4.15.

11.4.16.

11.4.17.
11.4.18.

oceny spetniania tych warunkéw, w tym informacje (wykaz) dotyczaca
o$wiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy, w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
z uwzglednieniem postanowien o ktéorych mowa w pkt 8 Instrukcji, (w
przypadku, gdy w ogtoszeniu nie jest mozliwe przedstawienie wszystkich
powyzszych informacji ze wzgledu na ich obszerno$¢, w ogtoszeniu
nalezy zawrze¢ informacje w formie skréconej oraz wskazaé miejsce, w
ktérym dostepna jest petna informacja w powyzszym zakresie,

informacje o mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia zgodnie z pkt 11.9.
ponizej,

klauzule o mozliwosci zakonczenia postepowania bez wyboru ofert, bez
podania przyczyny takiej czynnosci,

termin i sposob sktadania ofert na BK2021,

termin wykonania zamoéwienia wspétfinansowanego niepublicznego,

kryteria oceny ofert i ich znaczenie, tj. informacje o wagach punktowych
lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny
oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny oferty;

informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej,,

zastrzezenie o mozliwosci lub braku mozliwosci sktadania przez
wykonawcédw dokumentdw w jezyku obcym,

informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej,

okreslenie  warunkéw zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ile
przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

11.5. SWZ zawiera co najmniej:

11.5.1. nazwe firme i adres Zamawiajacego,

11.5.2. okreslenie trybu postepowania,

11.5.3. informacje o sposobie i miejscu udostepniania Instrukcji, w szczegélnosci
wskazanie adresu strony internetowej Zamawiajgcego, na ktérej
udostepniono dokument,

11.5.4. wyrazne odniesienie do Projektu okreslonego w Umowie
o dofinansowanie Projektu badZz innym dokumencie dotyczacym
przygotowania realizacji Projektu oraz informacje o dofinansowaniu
danego zamoéwienia ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego,

11.5.5. opis przedmiotu zamodwienia wspédtfinansowanego niepublicznego,
w razie potrzeby réwniez za pomocg planéw, rysunkéw lub dokumentac;ji
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srodkoéw Unii Europejskiej w PSG sp. z 0.0.

11.5.6.

11.5.7.

11.5.8.

11.5.9.

11.5.10.

11.5.11.

11.56.12.

11.5.13.

projektowej fgcznie z wyszczegolnieniem wszelkich dodatkowych
czynnosci, ktére majg byé wykonane wramach zamdédwienia
wspotfinansowanego niepublicznego, z uwzglednieniem zasad, o ktérych
mowa W niniejszym pkt 7.14. — 7.23. Instrukcji,

informacje dotyczaca ofert wariantowych, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawienia ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé oferty
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy
oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty,

opis czesci zamédwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert
czesciowych oraz liczbe czesci zamowienia, na ktérg wykonawca moze
ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zaméwienie moze
zostaé udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady,
majace zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamoéwienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w
wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

w sytuacji, gdy Zamawiajacy udziela zamédwienia w czesciach, informacje,
ze dane postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamowienia, wraz
z okre$leniem zakresu lub wartosci catego zamoéwienia oraz informacjami
co do pozostatych czeSci zamowienia,

informacje o sposobie porozumiewania sie z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczeh i dokumentéw poprzez BK2021 a takze
wskazanie adresu poczty elektronicznej os6b upowaznionych do
kontaktow z wykonawcami w przypadkach gdy BK2021 nie posiada
mozliwoéci funkcjonalnych lub technicznych w zakresie przekazywania
korespondencji po uptywie terminu skfadania ofert oraz informacje o
obowigzku potwierdzania przez wykonawce faktu otrzymania droga
elektroniczng wszelkich oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji wysytanych przez Zamawiajacego,

termin wykonania zaméwienia wspoffinansowanego niepublicznego,

opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw, w tym informacje (wykaz) dotyczacag
o$wiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy, w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
z uwzglednieniem postanowien o ktérych mowa w pkt 8 Instrukgji,

opis kryteriéw oceny ofert, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowac przy
wyborze oferty, wraz ze wskazaniem znaczenia, tj. informacje o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw
oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny oferty

kwote wadium, jezeli jest wymagane, a jezeli dopuszcza sie sktadanie
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11.5.14.

11.5.15.

11.5.16.

11.5.17.
11.5.18.
11.5.19.

11.5.20.

11.5.21.

11.5.22.

11.5.23.

11.5.24.

11.5.25.

11.5.26.

ofert cze$ciowych nalezy podaé kwote wadium dla poszczegélnych czesci
zamowienia wspétfinansowanego niepublicznego,

wymagania dotyczgce nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy,
jezeli jest wymagane, a jezeli dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych,
nalezy poda¢ kwote zabezpieczenia dla poszczegdlnych czesci
zamoéwienia wspoffinansowanego niepublicznego,

wskazanie terminu skfadania ofert na BK2021 badz na innej platformie w
przypadku wystgpienia okolicznosci okreslonych w pkt 2.14.,

informacje w jakiej formie, w jakim terminie, w jaki sposéb i w jakim
zakresie zostang przekazane wykonawcom informacje na temat
ztozonych ofert (z uwzglednieniem zasad okreslonych w pkt 16.2.
Instrukciji),

termin, do ktérego wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferts,
opis sposobu sporzadzenia ofert,

projekt umowy, zgodny z wtasciwym wzorcem, w tym okreslenie
warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia niepublicznego, o ile przewiduje
sie mozliwo$é zmiany umowy, oraz jezeli jest wymagany projekt umowy
0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych lub projekt umowy
0 zachowaniu poufnosci dostosowany do specyfiki zamoéwienia,

informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty wcelu zawarcia Umowy w sprawie danego zamowienia
wspétfinansowanego niepublicznego,

informacje o mozliwo$ci zmiany tresci SWZ, ze wskazaniem mozliwosci
przedtuzenia terminu sktadania ofert, zgodnie z zasadami okreslonymi w
pkt 11.10. ponizej

zastrzezenie o mozliwosci sktadania przez wykonawcow dokumentéw w
jezyku obcym wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

klauzule o mozliwosci zakonczenia postepowania bez wyboru ofert, bez
podania przyczyny takiej czynnosci; informacje, ze w przypadku
zakonczenia postepowania bez wyboru ofert wykonawcom nie
przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu,

klauzule, ze Zamawiajgcy zastrzega brak mozliwosci wniesienia protestu
i odwotania,

zapisy o nastepujacej tresci: ,\W przypadku wnoszenia wadium lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji,
w tresci gwarancji powinny sie znalez¢ zapisy, z ktérych bedzie wynikac,
iz przedmiotowa gwarancja jest nieodwotalna, bezwarunkowa i ptatna na
pierwsze zadanie.”

jezeli Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna:
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a) informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

b) wymagania dotyczgce rejestracji i identyfikacji wykonawcow, w tym
wymagania techniczne urzadzen informatycznych,

c) informacje, ktére sposréd kryteriow oceny ofert bedg stosowane
w toku aukgji elektronicznej,

11.5.27. w przypadku zamowien na roboty budowlane, wymagania dotyczace
umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sa roboty budowlane,

11.5.28. klauzule, ze zamoéwienie jest udzielane na zasadach okreslonych
w Instrukgciji,

11.5.29. klauzule o nastepujgcej tresci: ,Zamawiajacy informuje, ze przekazane
dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie zinformacja zawartg
w ,Obowigzku informacyjnym” dostepnym na stronie internetowej Spétki”
[nalezy wskaza¢ miejsce zamieszczenia dokumentu na stronie
internetowej Zamawiajgcego],

11.5.30. informacje na temat zakazu konfliktu intereséw — (nie ma zastosowania
do zamoéwien sektorowych t. do zaméwien udzielanych w celu
wykonywania jednego z rodzajéw dziatalnosci, o ktérych mowa w art. 5
ust. 4 Ustawy).

11.6. Zamawiajgcy wraz z ogtoszeniem o przetargu, zamieszczonym w BK2021,
udostepnia w BK2021 SWZ. Zamawiajgcy niezwtocznie przekazuje SWZ
wykonawcom, ktérzy zwrécili sie z wnioskiem o jej przekazanie. Dopuszcza sie
mozliwo$¢ zadania optaty za SWZ, przy czym optata moze pokrywaé jedynie
koszty jej druku i przekazania.

11.7. Termin sktadania ofert ustala sie z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ziozenie oferty. Wyznaczony przez Zamawiajgcego termin
sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz: 7 dni dla dostaw i ustug oraz 14 dni dla
rob6t budowlanych liczone od daty ogtoszenia przetargu nieograniczonego.
Termin skfadania ofert biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
ogtoszenia o zaméwieniu i konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec
terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa
dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

W przypadku zamowien, ktérych warto$¢ zaméwienia jest réowna lub przekracza
5382 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku
dostaw i ustug minimalny termin sktadania ofert wynosi 30 dni.

Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamoOwien ogtaszany jest w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamoéwien
Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski",
oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych.

11.8. Nie poézniej niz na 3 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonawcy moga zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ lub
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ogtoszenia o zamoéwieniu, zamieszczajac pytanie w BK2021. Zamawiajacy
zobowigzany jest niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien nie pézniej niz 2 dni robocze
przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie
treSci SWZ lub ogtoszenia nie wptyngt w terminie, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, Zamawiajgcy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ lub
ogtoszenia dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy zamieszcza w BK2021. Wyjasnienie tresci SWZ lub ogtoszenia o
zamowieniu Zamawiajgcy przekazuje ponadto wykonawcom, ktérym przekazat
SWZ, bez ujawniania zrédta zapytania.. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie
wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

11.9. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia. Jezeli zmiana tresci ogtoszenia 0 zamoéwieniu jest istotna
ti. dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamoéwienia, kryteridw
oceny ofert, warunkéw udziatu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania,
Zamawiajacy przedituza termin skfadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie
zmian w ofertach, jednak nie krétszy niz 5 dni od dnia publikacji zmian ogtoszenia.
Zamawiajagcy zamieszcza informacje o zmianach w taki sam sposéb, w jaki
ogtoszenie zostato opublikowane.

11.10. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane SWZ zamieszcza sie w BK2021
oraz przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
SWZ. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmian tresci
SWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, z
zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy zmiana SWZ prowadzi do istotnej zmiany
tresci ogtoszenia o zamoéwieniu o jakiej mowa w pkt 11.9. powyzej, Zamawiajacy
przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w
ofertach jednak nie krotszy niz 5 dni od dnia publikacji zmian. Informacja
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert przekazywana jest zgodnie z zasadami
okreslonymi powyzej dla przekazywania informacji o zmianach SWZ. Ponadto
konieczna jest zmiana ogtoszenia, dokonana na zasadach okreslonych w pkt
11.9., w zakresie, w jakim zmiana SWZ prowadzi do zmiany ogtoszenia.

11.11. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemne;j tj. w formie
dokumentu elektronicznego opatrzonego waznym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

12. Przetarg ograniczony
12.1. Przetarg ograniczony - to tryb udzielenia zaméwienia wspétfinansowanego
niepublicznego, w ktérym po publicznym ogtoszeniu wykonawcy sktadajg wnioski

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a oferty moga sktada¢ wykonawcy
zaproszeni do skfadania ofert.

12.2. Wszczecie postepowania w trybie przetargu ograniczonego nastepuje w wyniku
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opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu wspétfinansowanym niepublicznym
w BK2021. Ogtoszenie moze by¢ dodatkowo zamieszczone w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego lub w innych lokalizacjach Zamawiajgcego
lub opublikowane w prasie. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od komunikacji za
pomocg BK2021 w przypadkach okreslonych w pkt2.13. W przypadku
zawieszenia dziatalnosci BK2021 nalezy postepowaé zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt 2.14.Jezeli z zawartej Umowy o dofinansowanie Projektu lub
dokumentow, do ktérych Umowa o dofinansowanie Projektu sie odwotuje wynika
taki obowigzek, Zamawiajgcy przekazuje ogtoszenia o zamoéwieniu Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej lub ogtasza w inny sposob okreslony w Umowie o
dofinansowanie  Projektu lub w dokumentach, do ktérych Umowa o
dofinansowanie Projektu sie odwotuje. Zapisy pkt 11.3. Instrukcji stosuje sie
odpowiednio.

12.3. Ogtoszenie 0 zamédwieniu wspétfinansowanym niepublicznym w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego powinno zawierac
w szczegolnosci:

12.3.1. tre$¢ wskazang w pkt 11.4. Instrukcji, bez koniecznosci stosowania
postanowien zawartych w pkt 11.4.12., oraz tre§¢ wskazang w pkt
11.5.30,

12.3.2. miejsce, sposob i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, przy czym termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni dla
dostaw i ustug oraz 14 dni dla robét budowlanych liczone od daty
ogtoszenia przetargu ograniczonego. Termin sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu biegnie od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia ogtoszenia o zaméwieniu i kohczy sie z uptywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzieh
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub
dniach wolnych od pracy,

W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ zamoéwienia jest rowna lub
przekracza 5 382 000 EUR w przypadku robo6t budowlanych, a 750 000
EUR w przypadku dostaw i ustug minimalny termin sktadania wnioskow
wynosi 30 dni.

Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania
warto$ci zamowien ogtaszany jest w drodze obwieszczenia Prezesa
Urzedu Zamoéwieh  Publicznych, w  Dzienniku  Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie
internetowej Urzedu Zamoéwien Publicznych.

12.3.3. liczbe wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert,

12.3.4. kryteria kwalifikacji wykonawcow tj. opis obiektywnego
i niedyskryminacyjnego sposobu dokonywania wyboru wykonawcow,
ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert w przypadku, gdy liczba
wykonawcédw spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu bedzie
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12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

wieksza niz okreSlona w treSci ogtoszenia (w przypadku,
gdy w ogtoszeniu nie jest mozliwe przedstawienie wszystkich
powyzszych informacji ze wzgledu na ich obszerno$é¢, w ogtoszeniu
nalezy zawrze¢ informacje w formie skréconej, a szczegodtowe informacje
zawrze¢ w odrebnym dokumencie stanowigcym zatgcznik do ogtoszenia
opublikowanego w BK2021,

12.3.5. klauzule o nastepujgcej tresci: ,Zamawiajacy informuje, ze przekazane
dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie zinformacjg zawartg
w ,Obowigzku informacyjnym” dostepnym na stronie internetowej Spotki”
[nalezy wskaza¢ miejsce zamieszczenia dokumentu na stronie
internetowej Zamawiajgcego].

W przypadku zmiany ogftoszenia o zamoéwieniu wspéifinansowanym
niepublicznym w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego
zapisy pkt 11.9. Instrukcji stosuje sie odpowiednio. Do ogtoszenia o zaméwieniu
wspoétfinansowanym niepublicznym w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu ograniczonego stosuje sie takze odpowiednio zapisy pkt 11.8. Instrukciji.

Zaproszenie do ztozenia oferty kierowane jest do wykonawcéow, ktorzy spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu w liczbie okreslonej w ogtoszeniu zapewniajacej
konkurencje, nie mniejszej niz 5.

Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest
wieksza niz okreslona w ogtoszeniu, Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert
wykonawcédw wytonionych w sposdb obiektywny i niedyskryminacyjny,
tj. wykonawcow, ktérzy w najwyzszym stopniu spetniajg kryteria kwalifikaciji
okreslone w ogtoszeniu 0 zamdwieniu. wykonawce niezaproszonego do sktadania
ofert traktuje sie jak wykluczonego z postepowania o udzielhie zaméwienia.

Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest
mniejsza niz okreslone w ogtoszeniu o zaméwieniu, Zamawiajgcy zaprasza do
sktadania ofert wszystkich wykonawcoéw spetniajacych te warunki.

O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych
ocenach spetniania kryteriéw kwalifikacyjnych Zamawiajgcy informuje wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
w momencie przekazywania zaproszenia do sktadania ofert.

Dokument zaproszenia do sktadania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu ograniczonego, powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:

12.8.1. nazwe firme i adres Zamawiajacego,
12.8.2. okreslenie trybu postepowania,
12.8.3. nazwe zamowienia wspétfinansowanego niepublicznego,

12.8.4. informacje o sposobie i miejscu udostepniania Instrukcji, w szczegoélnosci
wskazanie adresu strony internetowej Zamawiajgcego, na ktorej
udostepniono dokument, wyrazne odniesienie do Projektu okreslonego
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w Umowie o dofinansowanie Projektu badz innym dokumencie
dotyczacym przygotowania realizacji Projektu,

12.8.5. informacje o dofinansowaniu danego zamoéwienia ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego,

12.8.6. termin sktadania ofert na BK2021 badz innej platformie, w przypadku
wystgpienia okolicznosci okreslonych w pkt 2.14., przy czym termin
sktadania ofert winien zosta¢ ustalony zgodnie z zasadami okre$lonymi w
pkt 11.7. Instrukciji,

12.8.7. informacje w jakiej formie, w jakim terminie, w jaki sposéb i w jakim
zakresie zostang przekazane wykonawcom informacje na temat
ztozonych ofert; (z uwzglednieniem zasad okre$lonych w pkt 16.2.
Instrukciji),

12.8.8. SWZ wraz z zatgcznikami, ktéra stanowi zatgcznik do zaproszenia.

12.9. Do postepowania o udzielenie zamoéwienia wspoéffinansowanego niepublicznego
prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego, stosuje sie odpowiednio
przepisy o przetargu nieograniczonym okreslone w pkt 11.5. Instrukcji
(z wytaczeniem pkt 11.5.11.) i w pkt 11.7. — 11.13. Instrukcji, z zastrzezeniem
niedopuszczalnosci dokonywania zmian w tresci SWZ po uptywie terminu
skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym, ktére
prowadza do zmiany tresci ogtoszenia o zamédwieniu.

13. Negocjacje z ogtoszeniem

13.1. Negocjacje z ogtoszeniem - to tryb udzielenia zaméwienia wspétfinansowanego
niepublicznego, w ktéorym, po publicznym ogtoszeniu, Zamawiajacy zaprasza
do negocjacji wykonawcoéw, ktérzy spetniajg warunki dopuszczenia do udziatu
w postepowaniu, prowadzi negocjacje, a nastepnie zaprasza do sktadania ofert.
Zamawiajacy zapraszajgc wykonawcow do negocjacji moze wymagacé ztozenia
ofert wstepnych.

13.2. Wszczecie postepowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem nastepuje w wyniku
opublikowania ogtoszenia o zamowieniu wspétfinansowanym niepublicznym
w BK2021. Ogtoszenie moze by¢ dodatkowo zamieszczone w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego Ilub winnych lokalizacjach Iub
opublikowane w dzienniku lub czasopi$mie. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
komunikacji za pomocg BK2021 w przypadkach okreslonych w pkt2.13.
W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 nalezy postepowaé zgodnie
z zasadami okreslonymi w pkt 2.14. Jezeli z zawartej Umowy o dofinansowanie
Projektu lub dokumentéw, do ktérych Umowa o dofinansowanie Projektu sie
odwotuje wynika taki obowigzek, Zamawiajacy przekazuje ogtoszenia
o zaméwieniu do Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej lub ogtasza w inny
sposoéb - okreslony w Umowie o dofinansowanie Projektu lub w dokumentach, do
ktérych Umowa o dofinansowanie Projektu sie odwotuje. Zapisy pkt 11.3. Instrukc;ji
stosuje sie odpowiednio.
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13.3. Ogtoszenie 0 zamédwieniu wspétfinansowanym niepublicznym w postepowaniu
prowadzonym w trybie negocjacji z ogtoszeniem powinno zawieraé
w szczegolnosci:

13.3.1. tres¢ wskazang w pkt 11.4. Instrukcji, bez koniecznosci stosowania
postanowieh zawartych w pkt 11.4.12., oraz tre$¢ wskazang w pkt 11.5.30,

13.3.2. miejsce, sposob i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, przy czym termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni dla
dostaw i ustug oraz 14 dni dla robét budowlanych liczone od daty
ogtoszenia negocjacji z ogtoszeniem. Termin sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowania biegnie od dnia nastepnego
po dniu upublicznienia ogtoszenia o zamowieniu i konczy sie z uptywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub
dniach wolnych od pracy,

W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ zamoéwienia jest rowna lub
przekracza 5 382 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 750 000
EUR w przypadku dostaw i ustug minimalny termin sktadania wnioskéw
wynosi 30 dni.

Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania
wartosci zaméwien ogtaszany jest w drodze obwieszczenia Prezesa
Urzedu Zaméwieh  Publicznych, w  Dzienniku  Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie
internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych.

13.3.3. liczbe wykonawcoéw, ktérzy zostang zaproszeni do udziatu
W hegocjacjach,

13.3.4. kryteria kwalifikaciji wykonawcéw, tj. opis obiektywnego
i niedyskryminacyjnego sposobu dokonywania wyboru wykonawcow,
ktérzy zostang zaproszeni do udziatu w negocjacjach w przypadku, gdy
liczba wykonawcéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu
bedzie wieksza niz okreslona w tresci ogtoszenia (w przypadku, gdy
w ogtoszeniu nie jest mozliwe przedstawienie wszystkich powyzszych
informacji ze wzgledu na ich obszernos¢, w ogtoszeniu nalezy zawrzeé
informacje w formie skroconej oraz wskaza¢ strone internetowa, na ktorej
dostepna jest petna informacja w powyzszym zakresie np. strona
internetowa, na ktérej publikowane jest ogtoszenie),

13.3.5. klauzule o nastepujgcej tresci: ,Zamawiajacy informuje, ze przekazane
dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie =z informacja zawartg
w ,Obowigzku informacyjnym” dostepnym na stronie internetowej Spotki”
[nalezy wskaza¢ miejsce zamieszczenia dokumentu na stronie
internetowej Zamawiajgcego].

W przypadku zmiany ogtoszenia zamowieniu wspoffinansowanym niepublicznym
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13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji z ogtoszeniem zapisy pkt 11.9.
Instrukcji  stosuje sie  odpowiednio. Do ogtoszenia o zaméwieniu
wspotfinansowanym niepublicznym w postepowaniu prowadzonym w trybie
negocjacji z ogtoszeniem stosuje sie takze odpowiednio zapisy pkt 11.8. Instrukciji.

Negocjacie muszg byé poprzedzone wymogiem skifadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu. W odpowiedzi na ogtoszenie
o zaméwieniu, wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu  na zasadach okre$lonych w ogtoszeniu 0 zaméwieniu
wspotfinansowanym niepublicznym. Zaproszenie do negocjacji kierowane jest do
wykonawcéw, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu w liczbie
okreslonej w ogtoszeniu zapewniajacej konkurencje, ale nie mniejszej niz 3.

Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest
wieksza niz okreSlona w ogfoszeniu, Zamawiajacy zaprasza do udziatu
w negocjacjach  wykonawcédw  wylonionych ~w  sposdéb  obiektywny
i niedyskryminacyjny, tj. wykonawcéw, ktdérzy w najwyzszym stopniu spetniajg
kryteria kwalifikacji okreslone w ogtoszeniu o0 zamoéwieniu. Wykonawce
niezaproszonego do udzialu w negocjacjach traktuje sie jak wykluczonego
z postepowania o udzielnie zaméwienia.

Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest
mniejsza niz okreslone w ogtoszeniu o zamowieniu, Zamawiajacy zaprasza do
udziatu w negocjacjach wszystkich wykonawcow spetniajgcych te warunki.

Po dokonaniu przez Komisje Przetargowa oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, do negocjacji Zamawiajacy zaprasza tych wykonawcéw, ktérzy
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, z uwzglednieniem zasad okreslonych
w pkt 13.5. i 13.6. powyzej.

O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych
ocenach spetniania kryteriow kwalifikacyjnych Zamawiajgcy informuje wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
w momencie przekazywania zaproszenia do negocjacji.

Dokument zaproszenia do udziatu w negocjacjach w postepowaniu prowadzonym
w trybie negocjacji z ogtoszeniem powinien zawiera¢ w szczegélnosci:

13.9.1. nazwe(firme) i adres Zamawiajgcego,
13.9.2. okreslenie trybu postepowania,
13.9.3. nazwe zamowienia wspétfinansowanego niepublicznego,

13.9.4. wyrazne odniesienie do Projektu okreslonego w  Umowie
o dofinansowanie Projektu, badz w innym dokumencie dotyczgacym
przygotowania realizacji Projektu,

13.9.5. informacje o dofinansowaniu danego zamowienia ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego,

13.9.6. miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym, przy czym okreslajgc termin
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negocjacji Zamawiajacy uwzglednia czas niezbedny wykonawcy
do przygotowania sie do negocjacji i ztozenia oferty wstepnej, o ile jej
ztozenie jest wymagane,

13.9.7. wymédg przedstawienia przed rozpoczeciem negocjacji stosownych
petnomocnictw przez przedstawicieli wykonawcy, chyba ze umocowanie
do dziatania w imieniu wykonawcy wynika bezposrednio z tresci odpisu
z Krajowego Rejestru Sgdowego badz innego rejestru;

13.9.8. o ile jest wymagane ztozenie na negocjacje oferty wstepnej, zakres
informacji, jakie wykonawca winien zawrze¢ w sktadanej ofercie wstepne;.

13.10. Wraz z zaproszeniem do udziatu w negocjacjach Zamawiajacy przekazuje SWZ.

13.11. Komisja Przetargowa lub osoba odpowiedzialna za przygotowanie lub
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia wspoffinansowanego
niepublicznego prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia
opisu przedmiotu zamoéwienia wspétfinansowanego niepublicznego lub warunkéw
umowy w sprawie zamoéwienia wspoétfinansowanego niepublicznego. Prowadzone
negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

13.12. Po zakonczeniu negocjacji, przed zaproszeniem do skifadania ofert, Komisja
Przetargowa moze doprecyzowaé lub uzupemiié¢ SWZ, tj. moze dokonaé zmiany
bedacych przedmiotem negocjacji wymagan technicznych i jakosciowych
dotyczacych przedmiotu zamoéwienia wspoffinansowanego niepublicznego oraz
warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia wspéitfinansowanego niepublicznego
okreslonych w SWZ. Negocjacje nie mogag prowadzi¢ do zmiany minimalnych
wymagan oraz kryteriéw oceny ofert okreslonych w ogtoszeniu.

13.13. Zamawiajgcy zaprasza wszystkich wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje
do sktadania ofert, wyznaczajgc termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu
niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty, przy czym termin sktadania ofert
nie moze by¢ krétszy niz okreslony w pkt 11.7. Instrukcji. W przypadku, gdy
dokonano zmian w tresci SWZ lub jej zatgcznikach, wykonawcom przekazuje sie,
wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, zmieniong SWZ.

13.14. Dokument zaproszenia do sktadania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie
negocjacji z ogtoszeniem powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

13.14.1. nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,
13.14.2. okreslenie trybu postepowania,
13.14.3. nazwe zamowienia wspétfinansowanego niepublicznego,

13.14.4. wyrazne odniesienie do Projektu okreslonego w Umowie
o dofinansowanie Projektu, badZz innym dokumencie dotyczacym
przygotowania realizacji Projektu,

13.14.5. informacje o dofinansowaniu danego zamowienia ze $rodkéw Unii
Europejskiej wramach Programu Operacyjnego. SWZ wraz
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z zatgcznikami stanowi zatgcznik do niniejszego zaproszenia,

13.14.6. termin sktadania ofert na BK2021 badz innej platformie w przypadku
wystagpienia okolicznosci okreslonych w pkt 2.14., przy czym termin
sktadania ofert winien zosta¢ ustalony zgodnie z zasadami okreslonymi w
pkt 11.7. Instrukciji;

13.14.7. informacje w jakiej formie, w jakim terminie, w jaki sposob i w jakim
zakresie zostang przekazane wykonawcom informacje na temat
ztozonych ofert (z uwzglednieniem zasad okreslonych w pkt 16.2.
Instrukciji).

13.15. Do postepowania o udzielenie zamoéwienia wspoffinansowanego niepublicznego
prowadzonego w trybie negocjacji z ogtoszeniem stosuje sie odpowiednio
postanowienia dotyczgce przetargu nieograniczonego okreslone w pkt 11.5
Instrukcji (z wytaczeniem pkt 11.5.11.) i pkt 11.7. — 11.13. Instrukcji,
z zastrzezeniem niedopuszczalnosci dokonywania zmian w tresci SWZ po uptywie
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach
z ogtoszeniem, ktére prowadzg do zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu.

14. Negocjacje skierowane do jednego wykonawcy (zamowienie z wolnej reki)

14.1. Negocjacje skierowane do jednego wykonawcy (zamoéwienie z wolnej reki) - to tryb
udzielenia zaméwienia wspoéffinansowanego niepublicznego, w ktérym negocjacje
majgce na celu udzielenie zaméwienia prowadzi sie z jednym wykonawca,
ktoremu przekazuje sie zaproszenie do negocjacji zawierajgce niezbedne
informacje dotyczace zamoéwienia oraz istotne postanowienia umowy w sprawie
zamowienia badz wzér umowy w sprawie zamdwienia.

14.2. Postepowanie prowadzone w trybie negocjacji skierowanych do jednego
wykonawcy (zamoéwienia z wolnej reki) moze by¢é zastosowane jedynie
w przypadkach gdy:

14.2.1. w wyniku prawidtowego przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia wspétfinansowanego niepublicznego w trybie przetargu
nieograniczonego nie wptyneta zadna oferta lub wptynety jedynie oferty
podlegajgce odrzuceniu, albo zaden wykonawca nie spetnit warunkéw
udziatu w postepowaniu; a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty
zmienione;

14.2.2. zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce
z nastepujacych powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym
charakterze, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktory jako jedyny
moze zrealizowa¢ zamoéwienie, albo

b) przedmiot zamoéwienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym
praw wiasnosci intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca,
ktory ma wylgczne prawo do dysponowania przedmiotem
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14.2.3.

14.2.4.

14.2.5.

14.2.6.

14.2.7.

14.2.8.

14.2.9.

zamowienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej;

wyfgczenie moze byé zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie
alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawezania parametrow zamowienia;

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ Swiadczone tylko przez
jednego wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie
dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

przedmiotem zaméwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadto$ciowym,

Zamawiajacy udziela wykonawcy, wybranemu zgodnie z zasadg
konkurencyjnoéci (fj. w trybie: przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem), zamoéwien na dodatkowe
dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw
lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materiatdw o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas
trwania umowy w sprawie zamoéwienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekraczac 3 lat,

Zamawiajacy udziela wykonawcy, wybranemu zgodnie zzasadg
konkurencyjnosci (tj. w trybie: przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem), zaméwien na dostawy
polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych
instalacji, gdy zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o
innych wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji,

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzieé (np.
kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdéwienia i nie mozna zachowa¢ termindéw okreslonych
w pkt 11.7. Instrukcij;

ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos$é) udzielenia zamoéwienia
niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktorej
wczes$niej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac terminéw
okreslonych w pkt 11.7. Instrukcji;

zamoéwienie dotyczy dostaw dokonywanych na gietdzie towarowej w
rozumieniu przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie
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14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Dla zastosowania trybu negocjacji skierowanych do jednego wykonawcy
(zamoéwienia z wolnej reki) wymagane jest udowodnienie pisemnie spetnienia
warunkoéw uzasadniajacych jego zastosowanie. Dokumenty uzasadniajgce wybér
tego trybu winny by¢ archiwizowane tacznie z dokumentacjg danego postepowania.
Brak udowodnienia spetnienia warunkéw uzasadniajgcych zastosowanie trybu
negocjacji skierowanych do jednego wykonawcy (zamowienia z wolnej reki) moze
skutkowa¢ uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne.

Komisja Przetargowa Ilub osoba odpowiedzialna za przygotowanie lub
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia wspoffinansowanego
niepublicznego prowadzi negocjacje w celu ustalenia warunkéw umowy w sprawie
zamowienia wspoétfinansowanego niepublicznego. Prowadzone negocjacje maja
charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnic¢
informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Najpdzniej wraz z zawarciem Umowy wykonawca zobowigzany jest ztozyé
dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego.

Do postepowan prowadzonych w trybie negocjacji skierowanych do jednego
wykonawcy (zaméwienia z wolnej reki) nie stosuje sie postanowieh Instrukcji
dotyczacych SWZ.

W zaproszeniu do negocjacji nalezy zamiesci¢ nastepujacg klauzule:
,<Zamawiajacy informuje, ze przekazane dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie
z informacjg zawarta w ,Obowigzku informacyjnym” dostepnym na stronie
internetowej Spotki” [nalezy wskazac miejsce zamieszczenia dokumentu na stronie
internetowej Zamawiajgcego].

15. Aukcja elektroniczna

15.1.

15.2.

15.3.
15.4.

15.5.

Jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem Zamawiajacy w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadza aukcje elektroniczng (licytacje),
jezeli przewidziat to w ogtoszeniu o zamowieniu a przeprowadzenie aukcji jest
mozliwe z wykorzystaniem BK2021. Przepisow pkt 16.9. i 16.10. Instrukcji nie
stosuje sie.

Kryteriami oceny ofert w toku aukcji elektronicznej sa wytacznie kryteria okreslone
w SWZ, umozliwiajgce automatyczng ocene oferty bez ingerencji Zamawiajgcego.

Aukcja elektroniczna (licytacja) jest jednoetapowa albo wieloetapowa.

Zamawiajgcy zaprasza drogg elektroniczng do udziatu w aukcji elektronicznej
(licytacji) wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

W przypadku zastosowania aukcji elektronicznej warunki udziatu w aukcji
elektronicznej (licytacji) oraz zasady prowadzenia aukcji elektronicznej (licytaciji)
Zamawiajacy zamieszcza w SWZ. W szczegoélnosci w SWZ zawarte sa informacje
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o:
15.5.1. wymaganiach technicznych urzadzen informatycznych;

15.5.2. minimalnych wartoSciach postgpien sktadanych w toku aukgcji
elektronicznej;

15.5.3. terminie otwarcia aukcji elektronicznej (licytacji);
15.5.4. terminie i warunkach zamkniecia aukgji elektronicznej (licytacji);
15.5.5. sposobie oceny ofert w toku aukcji elektronicznej (licytacji).

15.6. Sposbdb oceny ofert w toku aukcji elektronicznej (licytacji) powinien obejmowaé
przeliczanie postapien na punktowa ocene oferty.

15.7. Oferta wykonawcy przestaje wigza¢ w zakresie, w jakim ztozy on korzystniejsza
oferte w toku aukcji elektronicznej (licytacji). Bieg terminu zwigzania ofertg nie
ulega przerwaniu.

15.8. Zasady przeprowadzania aukcji elektronicznej (licytacji), wynikajace z zasad
funkcjonowania BK2021, Zamawiajacy okresli kazdorazowo dla konkretnego
postepowania w ogtoszeniu postepowania na BK2021 lub w zaproszeniu do
sktadania ofert.

16. Ocena ofert, wybor najkorzystniejszej oferty
16.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci

SWZ.

16.2. .Zamawiajacy okre$la w SWZ lub w zaproszeniu do skfadania ofert w jakiej formie,
w jakim terminie, w jaki sposéb i w jakim zakresie przekaze wykonawcom
informacje na temat ztozonych ofert. Przy czym informacje te nie mogg zostaé
przekazane po6zniej niz wraz z informacjg o rozstrzygnieciu postepowania i winny
zawierac co najmniej wykaz ofert ztozonych przez wykonawcéw.

16.3. W toku badania ofert Zamawiajacy:
16.3.1. poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SWZ, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

16.3.2. moze wezwaé wykonawcow do ztozenia wyjasnieh dotyczacych tresci
ztozonych  ofert; niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty,

16.3.3. wzywa wykonawcow, do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
os$wiadczen lub dokumentéw oraz wzywa do uzupetnienia wymaganych

PSG sp. z o.0. Wydanie nr 10 z dnia 22 grudnia 2023 r.. Strona 62 z 80




A

& POLSKA srodkoéw Unii Europejskiej w PSG sp. z 0.0.
WY seoexa cazownicrwa | Zatgcznik do Zarzadzenia w sprawie Instrukcji udzielania zamowien

Instrukcja udzielania zamoéwien wspoéifinansowanych ze ZZR.02/84/2023/1

wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw bgdz petnomocnictw,
ktére nie zostaty dotgczone do oferty, badz zostaty dotgczone, lecz
zawieraty btedy lub byty wadliwe, okreslajgc w wezwaniu termin, w ktérym
winny zosta¢ uzupetnione. Uzupetnione o$wiadczenia i dokumenty
powinny potwierdzac¢ spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie
pozniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajgcego jako termin
uzupetnienia oswiadczen lub dokumentéw. Uzupetnienie oferty nie moze
dotyczy¢ tych elementdéw oferty, ktére podlegajg ocenie w ramach
przyjetych kryteridw oceny ofert, w szczegdélnosci uzupetnieniu nie
podlega formularz ofertowy oraz wadium. Nie wzywa sie wykonawcy do
uzupetnienia ztozonej oferty, jezeli mimo uzupetnienia, wykonawca
podlega wykluczeniu z postepowania lub jezeli z tresci oferty wynika, ze
jest ona mniej korzystna od oferty innego wykonawcy, ztozonej w
prawidtowej formie i treSci, nie zawierajgcej brakéw i btedow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy przeprowadza analize zaoferowanych
przez wykonawcow cen oraz sprawdza, czy sg one razaco niskie. W celu ustalenia,
czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
Zamawiajacy zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym przez siebie
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢
ceny, w tym dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Oceniajac
wyjashienia Zamawiajgcy bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegélnosci
metody wykonania zamdéwienia, oszczednos¢, wybrane rozwigzania techniczne,
wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonania dostepne dla wykonawcy, oryginalnosé
projektu wykonawcy, o ile majg wptyw na cene lub koszt zaméwienia.

Zamawiajacy wyklucza wykonawce, ktoéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli po
dokonaniu oceny ztozonych wyjasnieh w konsultacji z Wykonawca stwierdzi, ze
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Komisja Przetargowa po przeprowadzeniu badania ofert rekomenduje, a Zarzad
zatwierdza, wykluczenie wykonawcéw z przyczyn, o ktérych mowa w pkt 8.18.,
8.19.18.21..

Zamawiajgcy zawiadamia wykonawce o wykluczeniu z postepowania, wskazujac
uzasadnienie faktyczne i formalne wykluczenia, jednocze$nie z przekazaniem
informacji o rozstrzygnieciu postepowania.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert ztozonych
przez wykonawcow niepodlegajgcych wykluczeniu, na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w SWZ. Kazde ustalone kryterium musi by¢ zwigzane z
przedmiotem zamowienia i powinno by¢ sformutowane w sposob zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, przy
czym:

16.8.1. oprécz ceny bagdz kosztu kryteria mogg odnosi¢ sie do jakosci w tym
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wiasciwosci estetycznych i funkcjonalnych, parametréw technicznych,
aspektow srodowiskowych, spotecznych, innowacyjnych, serwisu oraz
pomocy technicznej, terminu wykonania zamoéwienia, kosztéw
eksploatacji ,organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia os6b
wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli mogg mieé znaczacy
wptyw na jako$¢ wykonania zamoéwienia;

16.8.2. kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane
jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany
wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt interpretowaé je
w jednakowy sposéb;

16.8.3. wagi (znaczenie) poszczegdblnych kryteribw powinny byé okreslone
w sposdb umozliwiajgcy wybér najkorzystniejszej oferty;

16.8.4. kryteria oceny ofert nie mogg odnosi¢ sie do wtasciwosci wykonawcy,
a w szczegodlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej oraz do$wiadczenia.

16.9. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposérod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena. W przypadku, gdy powyzsze oferty
beda miaty te samag cene, uniemozliwiajgca wybdér wykonawcy, Zamawiajgcy
wzywa wykonawcéw do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych Zamawiajgcy moze
powtdrzy¢, w przypadku gdy ztozone na pierwsze wezwanie oferty dodatkowe
nadal opiewajg na te samg cene. Zamawiajgcy informuje wykonawcéw
sktadajagcych oferty dodatkowe, ze nie mogg oni zaoferowaé cen wyzszych, niz
zaoferowane w ztozonych wczes$niej ofertach.

16.10. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych
Zamawiajgcy moze powtorzy¢, w przypadku gdy ztozone na pierwsze wezwanie
oferty dodatkowe nadal opiewajg na te samg cene wykonawcy sktadajgc oferty
dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
wczesniej ofertach.

16.11. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie
poprzez zamieszczenie informacji w BK2021 zawierajacej w szczegolnosci:

16.11.1. wykaz ofert ztozonych przez wykonawcéw, niepodlegajgcych wykluczeniu
z postepowania wraz z liczbg przyznanych punktow,

16.11.2. informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej (nazwa wykonawcy i jego
siedziba) wraz z jej cena,

16.11.3. informacje o wykonawcach wykluczonych z postepowania.
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UWAGA: Informacja o wykluczeniu wraz ze wskazaniem faktycznych i formalnych
przyczyn wykluczenia przekazywana jest jedynie wykonawcy wykluczonemu.

16.12. Ogtoszenie o udzielaniu zamoéwienia musi zosta¢ przekazane Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej, w przypadku, gdy ogtoszenie o zamodwieniu byto przekazywane
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

16.13. Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana dodatkowo informuje sie o miejscu
i dacie podpisania Umowy, zastrzegajac, ze Umowa zostanie zawarta z chwilg jej
podpisania przez obie strony, a nie z chwilg zawiadomienia Wykonawcy o wyborze
jego oferty.

16.14. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy
w sprawie zamoéwienia wspéifinansowanego niepublicznego lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, Zamawiajacy moze
zawrze¢ Umowe z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw. W sytuacji, o ktérej mowa
powyzej Zamawiajacy moze dokonac ponownej oceny ofert stosujgc odpowiednio
postanowienia niniejszego pkt 16.

16.15. W sytuacji gdy wykonawca uchylit sie od podpisania Umowy z przyczyn zaleznych
od niego, Pracownik Biura Przetargdéw/Sekcji Przetargbw wprowadza niezwtocznie
do Platformy Zakupowej PSG informacje o uchyleniu. Informacja ta bedzie
podstawg do wykluczenia wykonawcy w przysztym postepowaniu, w ktérym
przestanka wykluczenia, okreslona w pkt 8.19.5., zostata przewidziana jako
przestanka obligatoryjna.

17. Zakonczenie postepowania bez wyboru oferty

17.1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia wspoétfinansowanego niepublicznego
moze zostaé zakonczone bez wyboru oferty w  uzasadnionych
i udokumentowanych przez Zamawiajacego przypadkach, z zastrzezeniem pkt
17.2. ponizej.

17.2. Zastrzezenie o mozliwosci zakonczenia postepowania bez wyboru oferty bez
koniecznosci podania przyczyny takiego dziatania musi by¢ obligatoryjnie zawarte
w ogtoszeniu o0 zamowieniu wspétfinansowanym niepublicznym oraz w SWZ,
a w przypadku postepowan, w ktérych zgodnie z postanowieniami Instrukcji, nie
jest wymagane ogtoszenie —w zaproszeniu do sktadania ofert bgdz w zaproszeniu
do negocjacji.

17.3. Jezeli dopuszczona zostata mozliwos¢ sktadania ofert czesSciowych, do
zakonhczenia w czesci postepowania o} udzielenie zamowienia
wspotfinansowanego niepublicznego, pkt 17.1. i 17.2. powyzej oraz 17.4. i 17.5.
ponizej stosuje sie odpowiednio.

17.4. O zakonczeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia wspétfinansowanego
niepublicznego bez wyboru oferty Zamawiajgcy zawiadamia poprzez
zamieszczenie stosownej informacji w BK2021.

17.5. W przypadku zakonczenia postepowania bez wyboru oferty wykonawcom nie
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przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu. Informacja
tej tresSci powinna znalez¢ sie w ogtoszeniu o zamoéwieniu wspétfinansowanym
niepublicznym lub w SWZ, a w przypadku postepowan, w ktérych zgodnie
z postanowieniami Instrukcji, nie jest wymagane ogtoszenie - w zaproszeniu do
udziatu w postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert albo zaproszeniu do
negocjaciji.

17.6. Zamawiajgcy sporzagdza uzasadnienie skorzystania z instytucji zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia wspétfinansowanego niepublicznego bez
wyboru oferty, ktére winno by¢ archiwizowane tgcznie z dokumentacjg dotyczaca
danego postepowania o udzielenie zamowienia.

18. Uniewaznienie postepowania

18.1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia nalezy uniewaznic, jezeli:

18.1.1. w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty lub nie ztozono zadnego
whniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

18.1.2. w postepowaniu biorg udziat tylko wykonawcy, podlegajacy wykluczeniu,

18.1.3. najkorzystniejsza oferta przekracza warto§¢ zaméwienia, réwnoczesénie
przekraczajgc Progi unijne o ile zaméwienie w wyniku tego przekroczenia
stawatoby sie zamowieniem subsydiowanym,

18.1.4. najkorzystniejsza oferta przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczyé narealizacje zamowienia, a Zamawiajacy nie moze
zwiekszy¢ tej kwoty do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

18.1.5. dwukrotnie ztozone oferty dodatkowe opiewajg na te sama cene,

18.1.6. wystagpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢, (Zamawiajacy sporzadza stosowne uzasadnienie
skorzystania z niniejszej przestanki uniewaznienia postepowania, ktére
winno by¢é archiwizowane tgcznie z dokumentacjg dotyczacg danego
postepowania o udzielenie zaméwienia),

18.1.7. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada,

18.1.8. w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji skierowanych do
jednego wykonawcy (zaméwienie z wolnej reki) negocjacje nie
doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia.

18.2. Postepowanie o udzielenie zaméwienie mozna uniewaznic, jezeli:

18.2.1. najkorzystniejsza oferta ostateczna przekracza kwote, jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia,

18.2.2. najkorzystniejsza oferta przewyzsza warto$§¢ zamowienia, a jednocze$nie
nie przewyzsza kwoty, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia,
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18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.2.3. przemawia za tym interes Zamawiajgcego (Zamawiajgcy sporzadza
stosowne uzasadnienie skorzystania z niniejszej przestanki
uniewaznienia postepowania, ktére winno by¢ archiwizowane facznie
z dokumentacjg dotyczaca danego postepowania o udzielenie
zamowienia),

18.2.4. Srodki publiczne, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczyé na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia, nie zostaty mu przyznane,
a mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata
przewidziana w ogtoszeniu o zaméwieniu lub SWZ lub zaproszeniu.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o0 udzielenie zamoéwienia
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskédw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli
wystgpity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione. (Zamawiajgcy sporzadza stosowne uzasadnienie skorzystania
z niniejszej przestanki uniewaznienia postepowania, ktére winno by¢
archiwizowane 1tacznie z dokumentacjg dotyczacg danego postepowania
0 udzielenie zamoéwienia).

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia poprzez zamieszczenie
stosownej informacji w BK2021.

Jezeli dopuszczona zostata mozliwosé skifadania ofert czesciowych, do
uniewaznienia w czesci postepowania o udzielenie ~ zamdwienia
wspotfinansowanego niepublicznego, pkt 18.1. — 18.4. powyzej oraz 18.6. — 18.7.
ponizej stosuje sie odpowiednio.

W przypadku uniewaznienia postepowania o zamowienie wykonawcom nie
przystuguje roszczenie o zwrot kosztédw uczestnictwa w postepowaniu. Informacja
tej tresci powinna znalez¢ sie w SWZ, zaproszeniu do udziatu w postepowaniu
albo zaproszeniu do skfadania ofert.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie
przestanki okreslone w pkt 18.1.3., 18.1.4., 18.2.1. albo 18.2.2. powyzej,
Zamawiajgcy przed ponownym wszczeciem postepowania zobowigzany jest
powtdrnie dokonac oszacowania warto$ci zamoéwienia.

19. Umowy w sprawach zaméwien wspotfinansowanych niepublicznych

19.1.

19.2.

Umowy w sprawach zamoéwien wspoétfinansowanych niepublicznych wymagaja
zachowania formy pisemnej (w postaci papierowej lub elektronicznej opatrzone;j
elektronicznym podpisem kwalifikowanym) pod rygorem niewaznosci, chyba ze
przepisy powszechnie obowigzujacych aktéw prawnych wymagaja formy
szczegolne;.

Zamawiajgcy moze w wyniku przeprowadzenia postepowania zawrze¢ umowe
ramowg. Umowg ramowg jest umowa zawarta miedzy Zamawiajacym, a jednym
lub wiekszg liczbg wykonawcéw, ktérej celem jest ustalenie warunkéw
dotyczacych zamowien, jakie moga zosta¢ udzielone w okresie obowigzywania
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19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

umowy ramowej, w szczegolnosci cen oraz przewidywanych ilosci. Realizacja
zamowien w umowie ramowej przebiega etapami na podstawie sukcesywnie
sktadanych zlecen wedtug biezgcych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy nie
jest zobowigzany do udzielania zaméwien w okresie obowigzywania umowy
ramowej. Umowa ramowa moze by¢ zawarta na okres nie diuzszy niz 3 lata,
z mozliwoscig rozwigzania umowy z zachowaniem okresu wypowiedzenia.
Dtugo$¢ okresu wypowiedzenia ustala sie w odniesieniu do rodzaju i charakteru
przedmiotu umowy ramowej. W umowie ramowej dotyczacej jednego przedmiotu
zaméwienia, zawartej z wiecej niz jednym wykonawca, zasady, na jakich beda
udzielane zamoéwienia w okresie obowigzywania umowy ramowej Zamawiajgcy
okresla w sposdéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcoéw.

Przed zawarciem Umowy Komisja Przetargowa przeprowadza weryfikacje
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, na podstawie
przestanek okreslonych w pkt 7.1.5 ppkt a) — j) oraz 7.3.7 ppkt a) — g) Procedury.
Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadzana jest notatka, ktéra jest dotaczana do
dokumentacji postepowania.

Przy zawieraniu wszystkich umoéw dotyczacych zaméwien wspétfinansowanych
ze $rodkdéw Unii Europejskiej (publicznych, niepublicznych) Spétka kieruje sie
zasadami oszczednosci oraz celowoSci.

Umowa w sprawie zamoéwienia wspoffinansowanego niepublicznego zawarta
zostaje z chwilg podpisania jej przez obie strony. Przed zawarciem Umowy,
konieczne jest zaakceptowanie jej projektu przez radce prawnego Zamawiajacego,
chyba Zze Umowa zostata przygotowana na podstawie obowigzujagcego wzoru
zatwierdzonego przez radce prawnego lub adwokata Zamawiajgcego.

Przez zawarcie Umowy zgodnie z prawem nalezy réwniez rozumie¢ jej zawarcie
zgodnie z przepisami o partnerstwie publiczno-prywatnym oraz o koncesjach.

Kazda Umowa w sprawie zamoéwienia wspoffinansowanego niepublicznego
zawiera informacje o dofinansowaniu danego Zaméwienia ze S$rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego.

20. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

20.1.

20.2.

20.3.

Zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w sprawie zamowienia
wspotfinansowanego niepublicznego ustala sie w wysokosci nie mniejszej niz 3%
i nie wiekszej niz 10% warto$ci brutto zawieranej Umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy.

Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone, wedtug wyboru wykonawcy, w jednej lub
w kilku nastepujacych formach:

20.3.1. pienigdzu,
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20.4.

20.5.

20.6.
20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.3.2. gwarancja bankowa,
20.3.3. gwarancja ubezpieczeniowa.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej albo
ubezpieczeniowej, w tresci gwarancji powinny sie znalez¢ zapisy, z ktérych bedzie
wynikaé, iz przedmiotowa gwarancja jest nieodwotalna, bezwarunkowa i ptatna na
pierwsze zgdanie. Ponadto wystawca gwarancji winien spetniaé wymogi okreslone
w Zasad ustanawiania, przechowywania i zarzgdzania zabezpieczeniami.
Powyzsze wymogi powinny by¢ okreslone w SWZ lub zaproszeniu do sktadania
ofert lub w zaproszeniu do negocjac;ji.

Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem Umowy.

W trakcie realizacji Umowy, na wniosek wykonawcy, Zamawiajgcy moze wyrazic¢
zgode na zmiane formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w
pkt 20.3. powyzej. Zmiana formy zabezpieczenia dokonywana jest w sposob
pozwalajacy na zachowanie ciggto$ci zabezpieczenia i nie moze powodowaé
zmniejszenia jego wysokosci, chyba ze Umowa przewiduje systematyczne
zmniejszanie wysokoséci Zabezpieczenia w miare wykonywania Umowy.

Zamawiajacy, z zastrzezeniem pkt 20.9. i 20.10. ponizej, zwraca zabezpieczenie
w terminie 21 dni od dnia uznania przedmiotu Umowy za nalezycie wykonany i pod
warunkiem uprzedniego uregulowania przez wykonawce wszelkich naleznosci
wobec Zamawiajgcego z tytutu Umowy.

Na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci
przedmiotu Umowy pozostaé moze kwota ustalona przez strony w Umowie, nie
wyzsza niz 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w pkt 20.9. powyzej, zwracana jest najpdzniej w terminie 21
dni po uptywie terminu rekojmi lub gwarancji jakosci.

20.11. Spotka zwraca oryginat dokumentu potwierdzajgcego
wniesienie Zabezpieczenia w innej formie niz w pienigdzu po uptywie
okresu, na jaki wniesione zostato Zabezpieczenie, pozostawiajac
w dokumentacji jego kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem.
Powyzsze nie dotyczy dokumentow wystawionych w formie elektroniczne;j
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

20.12. Zwrot gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej do
instytucji finansowej przed terminem jej waznosci powoduje zwolnienie
instytucji finansowej z wszelkich zobowigzan wynikajgcych z gwarancji.

21. Zmiana Umowy, realizacja Umowy

21.1.

Wprowadzanie zmian do Umowy w zamowieniach wspoétfinansowanych
niepublicznych wymaga sporzgdzenia uzasadnienia faktycznego w zakresie
zgodnosci wprowadzonych zmian z zapisami Umowy, zakresem rzeczowym
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okreslonym we wniosku o dofinansowanie lub w Umowie o dofinansowanie
Projektu.

21.2. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej Umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba ze:

21.2.1. zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub specyfikacji
warunkéw zamowienia w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian;

21.2.2. zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét
budowlanych od  dotychczasowego  wykonawcy, nieobjetych
zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione
tacznie nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zostaé dokonana z powodéw
ekonomicznych lub technicznych, w szczegdélnosci dotyczacych
zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamoéwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowatoby istothg niedogodnos$¢ lub
znaczne zwiekszenie kosztéow dla Zamawiajgcego.

c) wartos¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonegj
pierwotnie w Umowie;

21.2.3. zmiana nie prowadzi do zmiany ogélnego charakteru Umowy i zostaty
spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) konieczno$¢ zmiany Umowy spowodowana jest okolicznosciami,
ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mégt
przewidzie¢;

b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w Umowie;

21.2.4. wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastapié
nowy wykonawca:

a) w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w
nastepstwie przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztatcenia,
upadtosci, restrukturyzaciji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg
innych istotnych zmian Umowy, a takze nie ma na celu unikniecia
stosowania wtasciwych przepisow Instrukgji,

lub

b) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy

PSG sp. z o.0. Wydanie nr 10 z dnia 22 grudnia 2023 r.. Strona 70 z 80




Instrukcja udzielania zamoéwien wspoéifinansowanych ze ZZR.02/84/2023/1

1 POLSKA $rodkow Unii Europejskiej w PSG sp. z 0.0.
WY seoexa cazownicrwa | Zatgcznik do Zarzadzenia w sprawie Instrukcji udzielania zamowien
wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.

wzgledem jego  podwykonawcow; w  przypadku  zmiany
podwykonawcy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z nowym
podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamoéwienia
z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac;

21.2.5. zmiana nie prowadzi do zmiany ogoélnego charakteru Umowy a taczna
warto$¢ zmian jest mniejsza niz 5382 000 EUR w przypadku robét
budowlanych a 140 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i jednoczes$nie
jest mniejsza od 10% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie
w Umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy albo,
w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w Umowie. Podstawg
przeliczenia powyzszych wartosci na ztote jest $Sredni kurs PLN
w stosunku do EUR ogtaszany w obwieszczeniu Prezesa Urzedu
Zaméwien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej "Monitor Polski”’, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy.

21.3. Zmiana umowy w sprawie zamoéwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter
Umowy zmienia sie w sposéb istotny w stosunku do pierwotnej Umowy,
w szczegolnosci jezeli zmiana:

21.3.1. wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat
inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci;

21.3.2. narusza robwnowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢é wykonawcy,
w sposoéb nieprzewidziany w pierwotnej Umowie;

21.3.3. w sposbéb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczeh
i zobowigzanh wynikajgcy z Umowy;

21.3.4. polega na =zastgpieniu wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzielit
zamowienia, nowym wykonawcag w przypadkach innych, niz wskazane
w pkt 21.2.4 powyzej.

21.4. Wprowadzenie zmian w zawartej Umowie zgodnie z zasadami okreslonymi
powyzej, wymaga akceptacji Kierownika Biura Przetargéw/Kierownika Dziatu
Zaopatrzenia, Gospodarki Magazynowej i Zakupow/Kierownika  Sekcji
Przetargow.

21.5. W przypadku gdy wprowadzane zmiany Umowy powodujg zwiekszenie wartosci
przedmiotu Umowy, wprowadzenie tych zmian nalezy poprzedzié¢
przeprowadzeniem procedury negocjacji skierowanych do jednego wykonawcy
(zamoéwienie z wolnej reki), przy odpowiednim zastosowaniu zasad okreslonych
w pkt. 14. Instrukcji. Przeprowadzenie stosownej procedury zamdwieniowej nie
jest konieczne w przypadku gdy wprowadzane zmiany Umowy w zakresie
zwiekszenia jej wartosci:

21.5.1. wynikaja z jednoznacznych postanowien umownych - zmiany

PSG sp. z o.0. Wydanie nr 10 z dnia 22 grudnia 2023 r.. Strona 71 z 80




A

& POLSKA srodkoéw Unii Europejskiej w PSG sp. z 0.0.
WY seoexa cazownicrwa | Zatgcznik do Zarzadzenia w sprawie Instrukcji udzielania zamowien

Instrukcja udzielania zamoéwien wspoéifinansowanych ze ZZR.02/84/2023/1

wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.

21.6.

21.7.

21.8.

przewidziane zgodnie z pkt 21.2.1. powyzej;

21.5.2. dotyczg zaméwien dodatkowych do Umowy, ktérej przedmiotem sag
roboty budowlane.

Realizacje Umowy nadzoruje wtasciwa merytorycznie komoérka organizacyjna
zainteresowana zawarciem Umowy ze wzgledu na przedmiot zaméwienia.

W przypadku gdy w trakcie realizacji Umowy wystgpity przestanki okreslone
w Procedurze wskazujgce na prawdopodobienstwo, Zze wykonawca moze
uczestniczy¢é w procederze wytudzania podatku VAT, komoérka nadzorujaca
realizacje Umowy niezwiocznie przekazuje do Kierownika Biura Podatkéw
informacje w tym zakresie.

W przypadku gdy w toku realizacji Umowy zaistnieje sytuacja, ktéra obliguje do
wykluczenia wykonawcy w przysztych prowadzonych postepowaniach na
podstawie ktérejkolwiek z przestanek okreslonych w pkt 8.18.1., 8.18.24. oraz w
pkt 8.19.1. — 8.19.4., wiasciwa merytorycznie komérka organizacyjna
odpowiadajgca za realizacje Umowy, wprowadza niezwtocznie stosowng
informacje do Platformy Zakupowej PSG.

22. Wydatki wspétfinansowane

22.1.

22.2.
22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

Przepisy niniejszego Dziatu stosuje sie do zamoéwien, ktérych warto$¢ netto nie
przekracza kwoty 50 000 zt, dla ktérych wymagane jest udokumentowanie
przeprowadzenia rozeznania rynku. Zamawiajgcy zobowigzany jest dokonaé
wydatku wspoéffinansowanego w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Rozeznanie rynku przeprowadza wiasciwa merytorycznie komaérka organizacyjna.

Rozeznanie rynku nie jest obowigzkowe w przypadku gdy warto$¢ wydatku
wspotfinansowanego nie przekracza kwoty 4 000 PLN netto.

Rozeznanie rynku moze mie¢ forme korespondencji email, poréwnania dostepnych
cennikéw lub zapytan pisemnych. Zapytanie winno by¢ skierowane do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcoéw.

W przypadku gdy w wyniku rozeznania rynku nie uzyskano informacji cenowych od
€0 najmniej trzech wykonawcédw, pomimo skierowania zapytania do wymagane;j
liczby wykonawcow, okreslonej w punkcie 22.4., procedure rozeznania rynku
nalezy powtérzy¢. Zamawiajacy, wramach powtoérzonego rozeznania rynku,
wystepuje réwniez o potwierdzenie aktualnosci informacji cenowej ztozonej we
wczesniejszym/ wczesniejszych rozeznaniu/rozeznaniach rynku z wyjatkiem
sytuacji, w ktérych wykonawca okreslit termin obowiagzywania informacji cenowej,
a data planowanego zawarcia Umowy lub pisemnego zlecenia, zawiera sie w tym
terminie.

W przypadku gdy w wyniku powtorzonego rozeznania/rozeznan rynku w dalszym
ciggu nie otrzymano odpowiedzi, zawierajgcych informacje cenowe od co najmniej
trzech wykonawcéw, mozna dokona¢ wyboru wykonawcy w oparciu o faktycznie
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uzyskane odpowiedzi i potwierdzenia aktualnosci wczesniej ztozonych informacji
cenowych.

22.7. Szczegétowe informacje dotyczace zapytania, zestawienie potencjalnych
wykonawcow, a takze oferowanych przez nich cen i innych warunkéw oraz
propozycje wyboru wykonawcy, powinny zosta¢ udokumentowane w formie notatki.
W przypadku kiedy rozeznanie rynku nie jest mozliwe ze wzgledu na przedmiot
wydatku wspéffinansowanego lub uzasadnione okolicznosci (ograniczona liczba
wykonawcow), nalezy sporzgdzi¢ notatke opisujgca ten fakt oraz wyjasniajaca
konkretne przyczyny takiej sytuacji.

22.8. Jezeli uzyskana w wyniku rozeznania rynku oferowana cena przekracza 50 000
PLN netto, do udzielenia zaméwienia nalezy zastosowac procedure przewidziang
dla zaméwien wspoéffinansowanych niepublicznych.

22.9. Przeprowadzenie rozeznania rynku nie powinno naruszaé zasady réwnego
traktowania wszystkich wykonawcéw, wobec czego wszelkie informacje,
w szczegdblnosci w zakresie: udzielania odpowiedzi na pytania, wyznaczania
i przedtuzania terminéw oraz istotnych dla wydatku wspoéffinansowanego
okolicznosci powinny by¢ przekazywane wszystkim wykonawcom biorgcym udziat
W rozeznaniu rynku.

22.10. W ramach rozeznania rynku nalezy poinformowaé potencjalnych wykonawcéw, ze
przekazane przez nich dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z informacjg
zawartg w ,Obowigzku informacyjnym” dostepnym na stronie internetowej Spotki
w zaktadce ,Dla Kontrahenta”.

22.11. W realizacji wydatku wspéfinansowanego nie mogg wystepowaé w imieniu
Zamawiajagcego ani tez wykonywac jakichkolwiek czynnosci zwigzanych
z wyborem wykonawcy osoby, ktére pozostajg w zwigzku matzehnskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostajg we wspdélnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca
prawnym, wspolnikiem (gdy wykonawca jest spotkg osobowa) lub cztonkami
organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow biorgcych udziat
W rozeznaniu rynku.

22.12. Umowa dotyczaca wydatkéw wspoffinansowanych o wartosci rownej lub wyzszej
niz 20 000 PLN netto winna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej, z wyjgtkami
okreslonymi w Instrukcji opiniowania izawierania umdow oraz rejestracji
w Centralnej Bazie Umdw.

22.13. W przypadku gdy Instrukcja nie naktada obowigzku zawarcia Umowy w formie
pisemnej, a jest to uzasadnione do celéw dokumentacyjnych, wiasciwa
merytorycznie komorka organizacyjna, przygotowuje wykonawcy pisemne
Zlecenie, ktore akceptuja osoby do tego umocowane. Zlecenie musi zostac
zaakceptowane kazdorazowo przed terminem przekazania przez wykonawce
dokumentu zakupu (faktury).
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22.14. Przekazujgc wykonawcy pisemne zlecenie, o ktérym mowa w pkt. 22.13., wtasciwa
merytorycznie komorka organizacyjna zobowigzana jest poinformowac
wykonawce o koniecznosci umieszczenia na fakturze numeru zlecenia oraz nazwy
komérki organizacyjnej wystawiajacej zlecenie. W przypadku dokonywania
wydatku wspétfinansowanego bez pisemnego zlecenia, na fakturze nalezy
umiesci¢ nazwe komorki organizacyjnej oraz nazwe Oddziatu dokonujgcego
zakupu.

22.15. Umowa w sprawie wydatku wspoffinansowanego zawarta zostaje z chwilg
podpisania jej przez obie strony. Przed zawarciem Umowy, konieczne jest
zaakceptowanie jej projektu przez radce prawnego Zamawiajgcego, chyba ze
Umowa zostata przygotowana na podstawie obowigzujacego wzoru
zatwierdzonego przez radce prawnego lub adwokata Zamawiajacego.

22.16. Przez zawarcie Umowy zgodnie z prawem nalezy réwniez rozumiec jej zawarcie
zgodnie z przepisami o partnerstwie publiczno-prywatnym oraz o koncesjach.

22.17. Kazda Umowa w sprawie wydatku wspoéffinansowanego zawiera informacje o
dofinansowaniu danego Zaméwienia ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego.

22.18. W przypadku wydatkéw wspétfinansowanych, o ktérych mowa w pkt 22.12,,
Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy. Punkty 20.1. — 20.11. stosuje sie odpowiednio.

22.19. W przypadku gdy wskutek zawarcia aneksu do umowy, dotyczacej wydatku
wspotfinansowanego, nastepuje zwiekszenie wartosci przedmiotu umowy,
zawarcie aneksu nalezy poprzedzi¢ przeprowadzeniem stosownej procedury
wydatkowej, skierowanej do wykonawcy, z ktérym zawarta jest Umowa,
z wytgczeniem rozeznania rynku. Zmiana Umowy (aneks) nie moze prowadzi¢ do
omijania obowigzku wifasciwego sumowania zakupoéw, unikniecia stosowania
wiasciwych przepiséw Instrukcji oraz nie moze by¢ sprzeczna z zasadami
okreslonymi w  zawartej Umowie o dofinansowanie Projektu
lub procedurach/wytycznych, do ktérych odwotuje sie Umowa o dofinansowanie
Projektu.

23. Przepisy koncowe

23.1. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej Instrukcji obowigzujg odpowiednie
powszechnie obowigzujace przepisy prawa, w szczegélnosci Kodeksu cywilnego.

23.2. Do zamowien, z ktérymi moze wigza¢ sie dostep do informacji niejawnych
lub stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa (dokumentéw oznaczonych
klauzula: ,Tajemnica PSG”), nalezy odpowiednio stosowac przepisy ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, regulacje wewnetrzne
obowigzujgce w Spodtce w tym zakresie.

23.3. Niniejsza Instrukcja jest publikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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23.4. W przypadkach okreslonych w zawartych umowach o dofinansowanie Projektu,
niniejsza Instrukcja oraz zmiany jej uregulowan wymagajg akceptacji Instytucji
Wdrazajacej.

V. DOKUMENTY ZWIAZANE

e Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. 2022 r.
poz. 1170 ze zm.),

e Ustawa z dnia z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. j. Dz. U.
2020 r., poz. 818 ze zm.),

e Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (t. j. Dz.U. 2022 poz.
1079)

e Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (t. j. Dz. U. 2022 r.,
poz.1683 ze zm.),

e Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t. j. Dz. U.
2022 r. poz. 1233 ze zm.),

e Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t. j. Dz. U.
2021 r. poz. 275),

e Ustawa z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (t. j. Dz. U. 2022 r. poz. 2080),

e Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U.
z2023r., poz. 756 ze zm.),

e Ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t. j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 169),

e Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t. j. Dz. U.
2022 r. poz. 2587 ze zm.),

e Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t. j. Dz. U.
2022 r. poz. 2647 ze zm.),

e Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U. 2022 r. poz.
196 ze zm.),

e Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (t. j. Dz. U. 2021 r. poz.
1213),

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (t. j. Dz. U. 2022 r. poz. 2324
ze zm.),

e Ustawa z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym (t. j. z Dz. U. z 2022, poz. 1302 ze zm.),

e Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
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przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. 2023 r. poz. 129),

e Rozporzadzenie Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na Ukraine

e Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 22 czerwca 2020 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt
finansowych oraz wydatkédw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem
zamoéwien,

¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO),

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogdélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/20086,

o Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie zamoéwien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE Tekst majacy
znaczenie dla EOG,

o Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014r.
w sprawie udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajaca dyrektywe 2004/17/WE
Tekst majgcy znaczenie dla EOG,

e Rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV),

e Procedura weryfikacji Kontrahentéw w celu wytagczenia PSG sp. z 0.0. z tahcucha
dostaw podmiotéw uczestniczgcych w procesie wytudzenia podatku VAT,

e Instrukcja przechowywania dokumentéow i dokumentacji zwigzanej z realizacjag
projektéw Polskiej Spoétki Gazownictwa sp. z 0.0. dofinansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020,

e Zasady przygotowywania i obiegu wnioskéw kierowanych do decyzji Zarzadu Polskiej
Spotki Gazownictwa sp. z o. o.

e Zasady ustanawiania, przechowywania i zarzgdzania zabezpieczeniami.
¢ Instrukcja opiniowania i zawierania umow oraz rejestracji w Centralnej Bazie Umow.

e Rejestracjai Ocena Wykonawcow w Centralnej Bazie Wykonawcow.
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e Program Zgodnosci.

VI. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1

Oswiadczenie wykonawcy o w postepowaniu o udzielenie zaméwienia wspoéffinansowanego
niepublicznego.

Zatacznik nr 2A

Oswiadczenie wykonawcy o posiadanych numerach VAT-UE w innych krajach UE.
Zaltacznik nr 2B

Oswiadczenie wykonawcy o braku rejestracji na VAT-UE w innych krajach UE.
Zatacznik nr 3

Oswiadczenie Zarzadu, Cztonka Komisji, osoby odpowiedzialnej za przygotowanie
i/lub przeprowadzenie postepowania, innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu.

Zatacznik nr 4

Informacja o sposobie rozliczenia dostawy na gruncie VAT przez wykonawce majgcego
siedzibe za granica.

Zatacznik nr 5

Oswiadczenie wykonawcy o zgodnoéci rachunku bankowego z wykazem prowadzonym
na stronie Ministerstwa Finanséw.

Zatacznik nr 6

Oswiadczenie wykonawcy o wystepowaniu albo braku powigzan kapitatowych lub osobowych
z Zamawiajgcym.
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VIL.

KARTA ZMIAN | PRZEGLADU

Lp.

Data zmiany

Ogodlny opis zakresu zmiany

22.12.2023

Zmiany w zakresie postanowien Instrukcji w celu jej dostosowania do
nowego stanu prawnego zwigzanego z utratg przez PSG statusu
Zamawiajgcego sektorowego w rozumieniu ustawy PZP.

22.12.2023

Zmiany progdw w zwigzku z nowa Umowag Spotki oraz Regulaminem
Zarzadu.

22.12.2023

Dostosowanie postanowien Instrukcji do zmieniajacych sie regulacji
wewnetrznych.

22.12.2023

Dostosowanie postanowien Instrukcji do ,Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” (dalej Wytyczne) w tym
w szczegolnosci wprowadzenie obowigzku prowadzenia postepowan
z wykorzystaniem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021).

22.12.2023

Wprowadzenie nowej definicji Bazy Konkurencyjnosci.

22.12.2023

Zmiana definicji wszczecia postepowania — doprecyzowanie; zmiana
definicji razgco niskiej ceny - dostosowanie do Wytycznych

22.12.2023

Wprowadzenie definicji zaméwienia wspoéffinansowanego publicznego
subsydiowanego zamiast zamoéwienia wspoéffinansowanego publicznego.

22.12.2023

Zastgpienie procedury zamoéwienia wspoétfinansowanego niepublicznego
o niskiej wartosci procedurg wydatku wspoéffinansowanego — zmiana
definicji oraz wprowadzenie postanowien okre$lajgcych zasady
procedowania (zasady analogiczne jak dla wydatkéw procedowanych
zgodnie z Instrukcja udzielania zamdéwien i dokonywania wydatkow).

22.12.2023

Usuniecie definicji;: modut WIZ, zamoéwienie uzupetniajgce, zamowienie
dodatkowe (opisane w tresci Instrukciji).

10.

22.12.2023

Zmiany w zasadach udzielania zaméwien przez Zaktady — usuniecie
zapisow dotyczgcych samodzielnosci finansowej Zaktaddw.

11.

22.12.2023

Woprowadzenie zakazu udzielania zamoéwien podmiotom powigzanym —
konflikt intereséw i w zwigzku z tym wprowadzenie dodatkowe] przestanki
wykluczenia oraz dodatkowego oswiadczenia skfadanego przez
wykonawce; wprowadzenie obowigzku zawarcia w SWZ /ogtoszeniu
informacji na temat zakazu konfliktu intereséw (niniejsze nie dotyczy
zamowien sektorowych oraz zamoéwien dodatkowych udzielanych w trybie
zamowienia z wolnej reki, okreslonych w pkt 14.2.5. — 14.2.6. Instrukcji).

12.

22.12.2023

Doprecyzowanie postanowien dotyczacych zaméwieh mieszanych

13.

22.12.2023

Wprowadzenie obowigzku porozumiewania sie w postepowaniu, w tym
publikacji ogtoszen dokumentacji postepowania, sktadania ofert przez
Wykonawcéw za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci. Okreslenie
przypadkéw umozliwiajgcych odstgpienie od porozumiewania sie za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

14.

22.12.2023

Uszczegotowienie informacji, jakie winny znalez¢ sie w protokole
postepowania — dostosowanie do Wytycznych.
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15.

22.12.2023

Doprecyzowanie przestanek okreslajgcych konieczno$¢ wytaczenia sie
z postepowania oséb wystepujacych po stronie Zamawiajgcego (konflikt
intereséw, karalnosg).

16.

22.12.2023

Doszczegotowienie informacji w zakresie stosowania oznaczenh i symboli
dotyczacych wspoéftfinansowania Projektu ze srodkéw UE

17.

22.12.2023

Dostosowanie postanowien dotyczacych zamoéwien publicznych do
zamowien publicznych subsydiowanych w szczegdélnosci usunieto
postanowienia odnoszgce sie do przepiséw Ustawy PZP: art. 216
ust. 1 oraz 3, art. 365 i 366.

18.

22.12.2023

Doprecyzowano warunki udziatu w postepowaniu - dostosowanie do
Wytycznych.

19.

22.12.2023

Zmiany obligatoryjnych przestanek wykluczenia wykonawcédw dotyczacych
ich karalnosci poprzez wskazanie konkretnych przepiséw kodeksu karnego.

20.

22.12.2023

Doprecyzowanie fakultatywnych przestanek wykluczenia, zmiana okreséw
wskazanych w przestankach.

21.

22.12.2023

Uszczego6towiono postanowien dotyczacych wprowadzania do Platformy
Zakupowej informacji o sytuacjach obligujacych do wykluczenia wykonawcy
w przysztych prowadzonych postepowaniach (odstgpienie od podpisania
umowy/nienalezyte wykonywanie umowy/).

22.

22.12.2023

Zmiany postanowien dotyczacych wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, w tym okreslenie minimalnej wysokosci wadium i ZNWU
oraz wprowadzenie obowigzku wnoszenia ZNWU przed zawarciem umowy
(zmiany w zwigzku z aktualizacjg Zasad ustanawiania, przechowywania i
zarzgdzania zabezpieczeniami)

23.

22.12.2023

Zmiana formy sktadania ofert — dopuszczono jedynie ztozenie dokument
elektronicznego  opatrzonego waznym  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym. Wykreslono postanowienia dotyczace sktadania ofert w
postaci papierowej (wynika to z koniecznosci sktadania ofert w BK2021);
wykreélenie postanowien dotyczacych ,otwarcia ofert”.

24.

22.12.2023

Zmiany w postanowieniach dotyczgcych obligatoryjnych zapisow, jakie
muszg sie znalez¢ w ogtoszeniu / SWZ: dodanie zapiséw dotyczgcych
informacji o ofertach cze$ciowych oraz udzielaniu zamoéwienia w czesciach;
doprecyzowanie informacji o ofertach wariantowych (dostosowanie do
Wytycznych kwalifikowalnosci)

25.

22.12.2023

Doprecyzowanie minimalnych terminéw sktadania ofert oraz wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu (dostosowanie do wytycznych).

26.

22.12.2023

Zmiany w zakresie przestanek stosowania negocjacji skierowanych do
jednego wykonawcy (zaméwienie z wolnej reki) — dostosowanie do
wytycznych

27.

22.12.2023

Doprecyzowanie postanowienia dotyczace zakresu informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz momentu przekazania wykonawcy informaciji
0 jego wykluczeniu z postepowania.

28.

22.12.2023

Dodano przestanki uniewaznienia postepowania (brak porozumienia stron
w negocjacjach prowadzonych w ramach zamowienia z wolnej reki;

nieprzyznanie $rodkéw publicznych na sfinansowanie zamoéwienia
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Instrukcja udzielania zamoéwien wspoéffinansowanych ze Z2ZR.02/84/2023/1
I $érodkow Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.
%‘ fogléfoﬁﬂm Zatgcznik do Zarzgdzenia w sprawie Instrukcji udzielania zaméwien
wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.
Wprowadzenie opisu istothych zmian umowy - dostosowanie do
29. 22.12.2023 Wytycznych.
30. 22.12.2023 | Zmiana progu kwotowego dla obligatoryjnego stosowania uméw pisemnych
31. 22.12.2023 | Zaktualizowanie dokumentéw zwigzanych z Instrukcja.
Zaktualizowanie tresci Zatgcznika nr 3 do Instrukcji (O$wiadczenie Zarzgdu,
Cztonka Komisji, osoby odpowiedzialnej za przygotowanie i/lub
32 22 12.2023 przeprowadzenie postepowania, innej o0soby wykonujgcej czynnosci
' T w postepowaniu) oraz wprowadzenie nowego Zatgcznika nr 6 do Instrukciji
(O$wiadczenie wykonawcy o wystepowaniu albo braku powigzan
kapitafowych lub osobowych z Zamawiajgcym)

Viil.

HISTORIA WERSJI

Numer Numer ) Poczatek okresu Koniec okresu
. . |Data Zarzadzenia . . . .

wydania Zarzadzenia obowiazywania obowiazywania

1 56/2016 14.07.2016 25.07.2016 13.04.2017

2 35/2017 06.04.2017 14.04.2017 8.10.2017

3 88/2017 3.10.2017 9.10.2017 31.12.2017

4 124/2017 28.12.2017 01.01.2018 22.05.2018

5 67/2018 23.05.2018 23.05.2018 12.03.2020

6 22/2020 11.03.2020 13.03.2020 31.12.2021

7 117/2020 29.12.2020 01.01.2021 30.09.2021

8 82/2021 23.09.2021 01.10.2021 24.10.2022

9 7712022 20.10.2022 25.10.2022

10 84/2023 22.12.2023 01.01.2024

PSG sp. z o.0.
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@S POLSKA

SPOLKA GAZOWNICTWA

Oswiadczenie Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia wspolfinansowanego niepublicznego
Zatgcznik nr 1 do Instrukcji udzielania zamowien

ZZR.02/84/2023/1/1

wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
WSPOLFINANSOWANEGO NIEPUBLICZNEGO

Dotyczy postepowania na ................. NUMET SPraWy ......ccceuveurrenrennnenn

Niniejszym dziatajgc w imieniu wykonawcy o$wiadczam / o$wiadczamy’, ze
reprezentowana przeze mnie / przez nas’ firma spetia warunki udziatu w Postepowaniu
okreslone w

Niezwtocznie powiadomimy
Zamawiajgcego o kazdej zmianie tych okolicznosci.

Niniejszym dziatajgc w imieniu Wykonawcy oswiadczam/o$wiadczamy*, ze w stosunku do
reprezentowanego przeze mnie/przez nas* Wykonawcy nie zachodzi zadna z przestanek
wykluczenia z Postepowania, ktére zostaty okreslone w

Niniejszym oswiadczam/oswiadczamy®, ze przyjmuje/przyjmujemy* do wiadomosci, ze w
przypadku podania przeze mnie/przez nas* nieprawdziwych informacji w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia prowadzonym Przez ...
poniose/poniesiemy* odpowiedzialnos¢ prawng i pokryje/pokryjemy* wszelkie szkody i koszty
poniesione przez zamawiajgcego z tego tytutu.

(data)

(podpis / podpisy’)

"~ niepotrzebne skresli¢
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Oswiadczenie Wykonawcy o posiadanych numerach VAT-UE
i w innych krajach UE

%s goglzaszo’ugﬂm Zatgcznik nr 2A do Instrukcji udzielania zaméwien
wspoéitfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.

ZZR.02/84/2023/1/12A

Oswiadczenie Wykonawcy o posiadanych numerach VAT-UE w innych krajach UE

(Piecze¢ Wykonawcy) (Miejscowosc i data)

OSWIADCZENIE

Niniejszym dziatajgc w imieniu wykonawcy o$wiadczam / os$wiadczamy’,
ze reprezentowana przeze mnie / przez nas’ firma jest zarejestrowana dla potrzeb VAT
w nastepujacych krajach Unii Europejskiej innych niz Polska, pod nastepujgcymi numerami

Kraj rejestraciji Numer VAT-UE Uwagi

Niezwiocznie powiadomimy Zamawiajacego o kazdej zmianie okolicznosci, o ktérych
mowa w tabeli powyze;.

(podpis / podpisy’)

"- niepotrzebne skresli¢
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Oswiadczenie Wykonawcy o braku rejestracji na VAT-UE ZZR.02/84/2023/84/2B
Q@ POLSKA w innych krajach UE

% SPOLKA GAZOWNICTWA Zatgcznik nr 2B do Instrukcji udzielania zaméwien
wspoéitfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w PSG sp. z 0.0.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku rejestracji na VAT-UE w innych krajach UE

(Piecze¢ Wykonawcy) (Miejscowos¢ i data)

OSWIADCZENIE

Niniejszym dziatajgc w imieniu wykonawcy o$wiadczam / oéwiadczamy*,
ze reprezentowana przeze mnie / przez nas firma nie jest zarejestrowana dla potrzeb
VAT w innych krajach Unii Europejskiej niz Polska.

W przypadku uzyskania przez Wykonawce numeru rejestracji podatkowej w innym kraju
Unii Europejskiej, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé
Zamawiajgcego o tym fakcie.

(podpis / podpisy’)
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Oswiadczenie Zarzadu, Czionka Komisji, osoby

odpowiedzialnej za przygotowanie illub przeprowadzenie ZZR.02/84/2023/1/3
O postepowania, innej osoby wykonujacej czynnosci
\ gaga‘;gﬁwa w postepowaniu

Zatacznik nr 3 do Instrukcji udzielania zaméwien
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.

Piecze¢ Zamawiajgcego

Oswiadczenie: "

[ kierownika Zamawiajgcego

"I pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynno$ci

[ cztonka komisji przetargowej/ osoby odpowiedzialnej za przygotowanie i/lub przeprowadzenie
postepowania,

" biegtego, rzeczoznawcy, eksperta

[J innej osoby wykonujgcej w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z postepowaniem i/lub
jego przygotowaniem, w tym biorgcej udziat w procesie oceny ofert,

"1 osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego

"1 osoby wykonujgcej czynnosSci zwigzane z realizacja lub zmianami umowy zawartej
z Wykonawca

Imie (imiona) ...................
Nazwisko  ...................
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oSwiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamoéwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
pozostaje zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli oraz nie pozostaje we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym, wspoélnikiem (w przypadku
wykonawcy, bedgcego spotka osobowg) lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art.
276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. Kodeks karny, o ile nie nastgpito zatarcie skazania;

6) nie jestem powigzany kapitatowo lub osobowo z zadnym z wykonawcéw, w sposdb okreslony
w pkt 3.4.6. Instrukgciji.

....................................................................... dnia .......cccc..... T
............................ P
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... 2 podlegam wytgczeniu z
niniejszego postepowania
...................................................................... dnia .......ccce..... T

) Zaznaczy¢ wiasciwe.,
2 Wymieni¢ pkt od 1 do 6, jezeli dotyczy
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( \ POLSKA przez wykonawce majacego siedzibe za granica

Informacja o sposobie rozliczenia dostawy na gruncie VAT ZZR.02/84/2023/1/4

SPOEKA GAZOWNICTWA Zatgcznik nr 4 do Instrukcji udzielania zamowien
wspoéitfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.

Informacja

o sposobie rozliczenia zamoéwienia na gruncie VAT przez wykonawce majacego
siedzibe za granica

Wimieniu ... zsiedzibgw ................l (dalej:
Wykonawca zagraniczny), w zwigzku z postgpowaniem
informuje, ze transakcja zostanie zrealizowana:

1) przez Wykonawce zagranicznego, dziatajacego bezposrednio w zakresie realizacji
umowy,
2) przez Oddziat Wykonawcy zagranicznego 0 NAzZWI€ .............cc.oevieieiiiiuiiaeaennnnnn.

ZSIedZIba W ..o
zarejestrowany w KRS pod numerem ........................ F

Jednoczesnie informuje, ze transakcja zostanie zrealizowana w formie (zaznaczyé
wiasciwy kwadrat):

wewnatrzwspdélnotowej dostawy towardw,
dostawy z terytorium kraju,

dostawy tancuchowej z terytorium UE,

dostawy fancuchowej z terytorium kraju trzeciego,
importu,

dostawy z montazem,

OO0Ooogoood

NN (prosze wskazaé jakie;j).

Imie, nazwisko i podpis osoby
umocowanej do reprezentacji

*Niepotrzebne skresli¢

** nalezy zaznaczy¢ takze w przypadku, gdy Wykonawca nie jest podatnikiem VAT,
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Oswiadczenie Wykonawcy o zgodnosci rachunku bankowego ZZR.02/84/202311/5
) POLSKA z wykazem prowadzonym na stronie Ministerstwa Finansow '
,'Iv . . . . e .
NY  spoeka cazownicrwa Zatgcznik nr 5 do Instrukgji udzielania zamowien
wspéitfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w PSG sp. z 0.0.

Oswiadczenie Wykonawcy

o zgodnosci rachunku bankowego z wykazem prowadzonym na stronie Ministerstwa
Finansow

(Piecze¢ Wykonawcy) (Miejscowos¢ i data)

OSWIADCZENIE

Niniejszym dziatajgc w imieniu wykonawcy oswiadczam / oéwiadczamy*, ze:
(zaznaczy¢ jeden wiasciwy kwadrat)

[ ] numer bankowego rachunku rozliczeniowego, wskazany w umowie lub na fakturze,
na ktéry ma zosta¢ dokonana ptatno$¢ jest zgodny z numerem rachunku bankowego,
otwartym w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza, zostat zgtoszony
w Urzedzie Skarbowym oraz widnieje w elektronicznym Wykazie podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych
i przywréconych do rejestru VAT prowadzonym na stronie Ministerstwa Finanséw.

[ ] reprezentowana przeze mnie / przez nas* firma nie jest podatnikiem czynnym
w rozumieniu ustawy o VAT (tj. nie widnieje w Wykazie podmiotéw zarejestrowanych
jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do
rejestru VAT prowadzonym na stronie Ministerstwa Finanséw) z powodu
....................................................................................... (nalezy uzasadnic),
a tym samym nie ma obowigzku ujawnienia numeru rachunku bankowego w Wykazie.

(podpis 7 podpisy )
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\ powiazan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym
foglzgaﬁﬂm Zatgcznik nr 6 do Instrukcji udzielania zamoéwien

Oswiadczenie wykonawcy o wystepowaniu albo braku

wspoéitfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.

Oswiadczenie wykonawcy o wystepowaniu albo braku powigzan kapitatowych lub

osobowych z Zamawiajacym

(Piecze¢ Wykonawcy) (Miejscowos¢ i data)

Oswiadczenie:’

"1 Organ uprawniony do reprezentacji podmiotu (cztonek Zarzadu, wspolnik, wtasciciel)
[ Organ nadzoru (cztonek Rady Nadzorczej)

1 Prokurent

[l Petnomocnik

Imie (imiona) ...................

Nazwisko  ...................

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania oéwiadczam, ze nie jestem powiazany
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, {j.

1)

2)

3)

nie posiadam wiecej niz 10% udziatow Zamawiajgcego, nie petnie funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzgdzajacego, petnomocnika, prokurenta w Spétce Zamawiajgcego;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzania
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli oraz nie pozostaje we wspdélnym pozyciu z
cztonkami organu zarzadzajgcego lub organu nadzorczego Zamawiajgcego lub
Prokurentami, Petnomocnikami, lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego,
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z postepowaniem,

nie pozostaje z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

(podpis)

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze jestem powigzany
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa

w pkt

...... 2, podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania

(podpis)

! Zaznaczyé wtasciwe
2 \Wymieni¢ pkt od 1 do 3, jezeli dotyczy
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Oswiadczenie wykonawcy o wystepowaniu albo braku ZZR.02/84/202311/6
q\ POLSKA powiazan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym

% SPOLKA GAZOWNICTWA Zatgcznik nr 6 do Instrukcji udzielania zamoéwien
wspoéitfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w PSG sp. z o.0.

Zatgcznik do oswiadczenia

Wykaz os6b wykonujgcych w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z postepowaniem
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